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Was ist zu tun? – 
Checkliste für Praktikant*innen an der BOKU 

(Änderungen jederzeit möglich) 
 

Herzlich willkommen an der BOKU! 
 
Vor der Ankunft: 
 Zulassungsschreiben von BOKU-International Relations (BOKU-IR) bekommen (in Mobility-Online).  

 
 Online-Voranmeldung machen: https://short.boku.ac.at/it-voranmeldung 

  Nummer merken! (Achtung: Bitte geben Sie unbedingt Ihre Nationalität an, sonst wird eine 
österreichische Sozialversicherungsnummer verlangt und laden Sie ein Passfoto hoch). Die Frist 5. 
September gilt NICHT für Austauschstudierende! 

 
 Terminbuchung für die Registrierung in den Studienservices (während der Inskriptionsfrist): 

https://boku.ac.at/studienservices/terminbuchung-studienservices (als "Termin Evidenz", Buchung ca. 
10-14 Tage vor geplantem Termin empfohlen). Planen Sie ihre Ankunft ein paar Tage vor 
Praktikumsbeginn  
 

 
Gleich nach der Ankunft: 
 Am gebuchten Termin (siehe oben) BOKUcard und PIN für BOKUonline bei den Studienservices 

holen: Gregor Mendel Haus, 2. Stock Gregor Mendel Str.33, 1180 Wien, (Achtung: Geht nur nach 
Terminbuchung – siehe oben) 
• Reisepass/Personalausweis                                                   
• Zulassungsbescheid + Nummer der Online-Voranmeldung                    
• Bankomatkarte zur Bezahlung des ÖH-Beitrags (22,70€)                 

► Wenn Sie keine Bankomatkarte besitzen, die in Österreich funktioniert, bitten Sie Ihren Buddy, mit 
Ihnen zu den Studienservices zu gehen und mit seiner/ihrer Bankomatkarte zu zahlen!  
Wichtig: Wenn Sie im Internet oder mit einem Zahlschein einzahlen, ist die Aktivierung Ihres 
BOKUonline-Accounts und die Kursanmeldung erst nach 5 Tagen möglich. 

 
 BOKUcard aktivieren 

Bitte aktivieren Sie Ihren BOKUcard in einem der grünen Automaten (z.B. im untersten Stock des 
Mendelhauses neben den Getränkeautomaten). Stecken Sie die Karte hinein – sie kommt mit Datum 
wieder heraus. 

 
 Markieren Sie in Mobility-Online, dass Sie die BOKUcard bekommen und aktiviert haben. 
 
 BOKUonline-Account aktivieren 

Sie brauchen ihn für die Kursanmeldung https://short.boku.ac.at/it-account-aktivieren-stud (PIN siehe 
Dokumente Studienservices) 

 
 Informieren Sie sich über E-Mail, E-Learning, PC-Räume, WLAN, Drucken- Kopieren-Scannen: 

https://short.boku.ac.at/it-stud 
 

 In der Bibliothek anmelden (Bibliothek im Exner Haus) 
 

 Meldung in der Stadt (Meldepflicht innerhalb der ersten 3 Tage des Aufenthalts!) 
im Magistratischen Bezirksamt des Wohnbezirks – derzeit nur mit Online-Voranmeldung 
(https://www.wien.gv.at/amtshelfer/dokumente/verwaltung/meldeservice/anmeldung.html)  
• Formular (https://www.help.gv.at/Portal.Node/hlpd/public/resources/documents/meldez.pdf)  
 Unterschrift des Vermieters/Studentenheim 

• Reisepass/Personalausweis mitbringen 
 

 Semesterticket/Fahrkarte Wiener Linien  
https://www.wienerlinien.at/tickets/studierende 
Online kaufen (€ 75) und ausdrucken (erst einige Tage nach der Inskription in den Studienservices) 
oder sofort nach der Inskription bei einer Wiener Linien Ticketstelle (€ 78).  
• Bringen Sie Ihre gültige BOKUcard und Studienbestätigung (siehe BOKUonline) mit!  
Alternative: Monatskarten: https://www.wienerlinien.at/web/wiener-linien/monatskarte 
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 Sprachkurse an der BOKU Kontakt: sprachkurse@boku.ac.at 

• Anmeldung für internationale Austauschstudierende (Bewerbungsfristen: 15.08 für Deutsch-
Intensiv-Kurse; 18.09. für Deutsch-Semesterkurse und 28.08. für andere Kurse): 
http://www.boku.ac.at/int-languages-ex.html 

• Informationen zu Kursen und Preisen: http://www.boku.ac.at/int-languages.html 
• TANDEM – Sprachen lernen ohne Kurs: http://www.boku.ac.at/int-languages-tandem.html 
• Andere Sprachkurse in Wien: http://sprachenzentrum.univie.ac.at/, www.campus-austria.at 

  
 
NUR für EU+EWR-Staatsbürger*innen (+ Schweiz), die länger als 4 Monate in Österreich bleiben: 
 Anmeldebescheinigung (für EU + EWR – Staatsbürger*innen, die länger als 3 Monate in 

Österreich bleiben, Antrag spätestens 4 Monate nach Meldung - kostenpflichtig)  
MA 35, Arndtstraße 65-67, Stiege 1, 1. Stock, 1120 Wien oder  
MA 35 Karmelitergasse 9, 1. Stock, 1020 Wien (abhängig vom Bezirk) 
Öffnungszeiten und Online-Terminreservierung: 
https://www.wien.gv.at/amtshelfer/dokumente/aufenthalt/ewr/bescheinigungen/schueler.html 
Bitte mitbringen: 
• Reisepass/Personalausweis + Meldezettel + Aufnahmebestätigung der Universität (z.B. 

BOKUcard) 
• Finanzierungs-Nachweis (z.B. Stipendienbestätigung, Kontoauszug, Unterstützungserklärung) 
• Krankenversicherungsnachweis (z.B. Europäische Versicherungskarte) mitbringen 

 
 
 Für Studierende aus Ländern ohne E-Card und aus Ländern ohne Abkommen:   

Krankenversicherung (66,79€ pro Monat) bei der Österreichischen Gesundheitskasse ÖGK: 
https://www.gesundheitskasse.at/cdscontent/?contentid=10007.868713&portal=oegkportal 
• Antragsformular +Inskriptionsbestätigung und Studienblatt (in BOKUonline ausdrucken) + 

Meldezettel mitbringen 
 
 
Weitere Möglichkeiten: 
 ESN – Erasmus Student Network: ESN-Karte (€10, https://esncard.org/) für Ermäßigungen (Pubs, 

Hostels, Ryanair, Flixbus,…) + Austrian SIMcard. ESN organisiert Freizeit- und kulturelle Aktivitäten in 
Wien und Ausflüge. 
 ÖH (Österreichischen HochschülerInnenschaft), Peter-Jordan-Str. 76 (Öffnungszeiten: siehe 
Facebook page ESN BOKU Vienna) 
• BOKUcard mitbringen 

 
 ÖH – „Mensapickerl“ holen (Ermäßigung für die Mensa) 

• Im ÖH-Sekretariat, Peter-Jordan-Str. 76, das ‚Mensapickerl‘ Formular ausfüllen. Ein ‚M‘ wird auf 
die BOKUcard gedruckt. 

• Beim ersten Besuch in der Mensa bei der Kasse mit Bankomat-Karte anmelden. 
 
 Sport in Wien am Universitäts-Sport-Institut – USI Wien: http://www.usi.at/  
 
 VorteilsCard Jugend der ÖBB (< 26 Jahre, € 19) = 45-50% Ermäßigung für die Österr. Eisenbahn 

https://www.oebb.at/de/tickets-kundenkarten/kundenkarten/vorteilscard 
online oder bei jedem Bahnhof, BOKUcard und Personalausweis/Reisepass mitbringen 

 
 
Bei Fragen schreiben Sie bitte an erasmustoboku@boku.ac.at oder kommen Sie zu BOKU-International 
Relations (BOKU-IR) (Peter Jordanstraße 82a, 1180 Wien) 
Sprechstunden: https://short.boku.ac.at/piringerulrike 
Informationen siehe auch:   

• Website Erasmus+: http://www.boku.ac.at/int-in-ep.html  
• Facebook-Gruppe: “ESN BOKU Incomings WS23/24”, “BOKU Exchange” 
• Instagram: @esnboku 
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