arbeiten fir eine nachhaltige, zukunftsfahige Nutzung und Sicherung der

Universitat des Lebens — Verantwortung fur Mensch und Natur: Wir IK“
‘r natirlichen Lebensgrundlagen.

Die Universitat fur Bodenkultur Wien sucht zur Verstarkung des Controllingteams eine/n

Kaufméannische/n Assistent/in
(Kennzahl 76)

Beschéftigungsausmag: 12-15 Wochenstunden
Dauer des Dienstverhaltnisses: ehestmdoglich - unbefristet

Arbeitszeiten:
Dienstag bis Donnerstag (nachmittags)

Einstufung gem. Univ.-KV, Verwendungsgruppe: llb

Bruttomonatsgehalt (abhangig von der anrechenbaren Vorerfahrung) mind. (fur 12 WStd.): € 513,70
(14x jahrlich, zusatzlich bieten wir ein attraktives Personalentwicklungsprogramm und umfassende
Sozialleistungen)

Aufgaben

@ Assistenz fir das Controllingteam

< Eigenverantwortliche Homepagebetreuung

@ Préasentationsreife Aufbereitung von Auswertungen und Berichten flr interne und externe
Adressat/inn/en

@ Organisation der elektronischen Ablage

@ Unterstutzung der SAP-Berichtsuser/innen in Standard-Fragestellungen

Erwinschte Qualifikationen

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
Ausgezeichnete IT-Kompetenz

Erfahrung mit SAP von Vorteil
Einsatzbereitschaft

Genauigkeit

Belastbarkeit

Teamfahigkeit

e e e Q009

Erscheinungstermin: 13.08.2013
Bewerbungsfrist: 03.09.2013

Die BOKU strebt eine Erhdhung des Frauenanteils an und fordert daher qualifizierte Frauen
ausdrucklich zur Bewerbung auf. Bewerberinnen, die gleich geeignet sind wie der bestgeeignete
Mitbewerber, werden vorrangig aufgenommen, sofern nicht in der Person eines Mitbewerbers
liegende Grinde tberwiegen. :

Y

Bodenkultur, 1190 Wien, Peter Jordanstrale 70; Emai in.bu mqelle}@boku._
Bitte Kennzahl unbedingt anfihren! i s

Wir freuen uns Uber lhre Bewerbung an die Person. lung, Kennzahl 76, der Universitat fir

Die Bewerberinnen und Bewerber haben
Aufenthaltskosten, die aus Anlass des

www.boku.ac.at /

izerektor fiir strategische Ei
iv.Doz. DI Dr. Georg H 'Hal

wrniversital— Aes [elbetns



