arbeiten fir eine nachhaltige, zukunftsfahige Nutzung und Sicherung der

: Universitat des Lebens — Verantwortung fur Mensch und Natur: Wir IKU
‘r natirlichen Lebensgrundlagen.

In der Abteilung Rechnungswesen kommt es zur Besetzung einer Stelle als:

Buchhalter/in
(Kennzahl 108)

Beschaftigungsausmalil: 40 Wochenstunden
Dauer des Dienstverhéltnisses: 01.02.2013 vorerst befristet fiir ein Jahr
mit Option auf unbefristete Verlangerung

Einstufung gem. Univ.-KV, Verwendungsgruppe: Ilib

Bruttomonatsgehalt (abhangig von der anrechenbaren Vorerfahrung) mind.: € 2.079,00 (14x jahrlich,
zusatzlich bieten wir ein attraktives Personalentwicklungsprogramm und umfassende
Sozialleistungen)

Aufgaben

Mitwirkung bei der Bilanz und den Quartalsabschliissen

Debitoren-, Kreditoren- und Bankbuchhaltung

Mahnwesen

Verschiedenste Abstimmungstatigkeiten

Mitwirkung an der Weiterentwicklung von einschlagigen EDV-Systemen

Betreuung der SAP-User/innen

Abhaltung von internen Schulungen und Workshops im Bereich Buchhaltung und SAP
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Erwinschte Qualifikationen

@ Abgeschlossene kaufm. Ausbildung mit Matura (z.B. HAK, HBLA) oder gleichwertige
Buchhaltungsausbildung

Fundierte Berufserfahrung im Buchhaltungsbereich

Ausgezeichnete MS Office-Kenntnisse (besonders MS Excel)

SAP-Kenntnisse von Vorteil

Lohnverrechnungskenntnisse von Vorteil

Kenntnisse Uber Verwaltungsablaufe an Universitaten von Vorteil

Englisch in Wort und Schrift

Genauigkeit, Selbststandigkeit, Kommunikationstalent, Stressresistenz, Teamféhigkeit
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Erscheinungstermin: 05.12.2012
Bewerbungsfrist: 26.12.2012

Die BOKU strebt eine Erhdhung des Frauenanteils an und fordert daher qualifizierte Frauen
ausdricklich zur Bewerbung auf. Bewerberinnen, die gleich geeignet sind wie der bestgeeignete
Mitbewerber, werden vorrangig aufgenommen, sofern nicht in der Person eines Mitbewerbers
liegende Grinde Uberwiegen.

Wir freuen uns iiber lhre Bewerbung an die Persona _:;;- g, ennzahl 108, d
Bodenkultur, 1190 Wien, Peter Jordanstral3e 70; Em rstin.buchmueller@boku.a
Bitte Kennzahl unbedingt anfiihren! g :

Die Bewerberinnen und Bewerber he spruch
Aufenthaltskosten, die aus Anlas €

www.boku.ac.at
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