Universitatsbibliothek und Universitatsarchiv
der Universitat fir Bodenkultur Wien

Beniitzungsordnung der Universitdtsbibliothek
der Universitit fiir Bodenkultur Wien

ALLGEMEINES
§1

Die Universitdtsbibliothek (UB) ist Teil der Serviceeinrichtung Universititsbibliothek
und Universitdtsarchiv der Universitdt fiir Bodenkultur Wien (BOKU) und gliedert
sich in Hauptbibliothek, Fachbibliotheken sowie sonstige dezentrale bibliothekarische
Einrichtungen.

§2

Die Bestinde der Universitdtsbibliothek stehen im Eigentum der Universitat fiir
Bodenkultur Wien (BOKU).

ZUGANGLICHKEIT
§3

(1) Die Universitdtsbibliothek ist allgemein zuganglich.

(2) Wer die Rdaumlichkeiten der Universitdtsbibliothek betritt oder ihre
Dienstleistungen in Anspruch nimmt, unterwirft sich damit der Bentitzungsordnung
der Universitatsbibliothek einschliefslich ihrer Anhédnge und der Hausordnung der
BOKU in den jeweils geltenden Fassungen.

(3) Die Offnungszeiten und Services werden durch die Bibliotheksdirektion
gesondert durch Aushang bekannt gegeben. Sie werden dartiiber hinaus auch auf der
Homepage bekannt gegeben.

(4) Zur Durchfiihrung unerldsslicher organisatorischer, baulicher oder sonstiger

betrieblicher Arbeiten kann die Universitdtsbibliothek vortibergehend ganz oder
teilweise geschlossen werden.
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BENUTZUNGSRECHT
§4

(1) Jede nattirliche Person ist berechtigt, die Dienstleistungen der
Universitdtsbibliothek in Anspruch zu nehmen.

(2) Die Universitdtsbibliothek ist berechtigt, von den BenititzerInnen fiir die
Bentitzungsberechtigung einen geeigneten Identitdtsnachweis, wie z.B. einen gtiltigen
amtlichen Lichtbildausweis, zu verlangen.

(3) In begriindeten Féllen, insbesondere bei beschrankt zuganglichen Ressourcen,
kann die Bentitzungsberechtigung nur fiir Zwecke der Lehre und Forschung erteilt
werden.

(4) Diein den Rdumlichkeiten der Universitédtsbibliothek 6ffentlich zugdnglichen PCs
und sonstigen informationstechnologischen Einrichtungen stehen allen
BeniitzerInnen zur Verfuigung.

(6) Die PCs und sonstigen informationstechnologischen Einrichtungen werden
ausschliefilich fiir studien- und forschungsbezogene Arbeiten zur Verfiigung gestellt.
Eine Verwendung fiir kommerzielle oder gewerbliche Zwecke ist nicht gestattet.

(6) Manipulationen der Hardware, Anderungen sowie versuchte Anderungen an
System- und Netzwerkkonfigurationen an den PCs sind nicht gestattet und konnen zu
Schadenersatzforderungen der Universitit fiir Bodenkultur Wien fiihren.

(7) Auf den PCs ist ausschliefilich die vorinstallierte Software zu verwenden. Das
Installieren von Software ist nicht gestattet und kann zu Schadenersatzforderungen
der Universitat fiir Bodenkultur Wien fiihren.

(8) Das Inventar und die Informationstrdger sind mit grofiter Schonung zu
behandeln. Fiir die Beschddigung und den Verlust von Inventar und
Informationstrdagern ist im Umfang der bestehenden gesetzlichen Bestimmungen
Ersatz zu leisten.

EINSCHRANKUNG der BENUTZUNG von INFORMATIONSTRAGERN
§5

(1) Informationstrdger, deren Veroffentlichung oder Verbreitung auf Grund
gesetzlicher Bestimmungen oder behordlicher oder gerichtlicher Verfiigung

unzuldssig ist, werden nicht bereitgestellt.

(2) Von der Beniitzung ausgeschlossen sind Dissertationen sowie Diplom- und
Masterarbeiten, soweit sie gesperrt wurden, fiir die Dauer der Sperre.
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(3) Die Bentitzung von Informationstragern, deren Aufbewahrung im Hinblick auf
ihren Wert besondere Sicherungsmafinahmen oder konservatorische Vorkehrungen
erfordert, ist nur eingeschrankt und in den dafiir vorgesehenen Rdumen moglich.

(4) Fur die Bentitzung sdmtlicher Informationstriger aus dem Bestand der
Universitdtsbibliothek wird auf die Bestimmungen des Urheberrechtsgesetzes bzw.
die einschldgigen Lizenzbestimmungen verwiesen. Die Einhaltung der Urheber- und
sonstiger Immaterialgiiterrechte liegt in der Eigenverantwortung der BenutzerInnen.

(5) Die Beniitzung von und der Zugang zu elektronischen Ressourcen richtet sich
nach den Lizenzvereinbarungen mit den jeweiligen AnbieterInnen.

ENTLEHNBERECHTIGUNG
§6
(1) Entlehnberechtigt sind:

1. Angehorige der Universitdt fiir Bodenkultur Wien gemdfs § 94
Universitdtsgesetz 2002 (UG)

2. Personen mit Hauptwohnsitz in Osterreich {iber 18 Jahre nach erfolgter
Anmeldung in der Universitdtsbibliothek und Vorlage eines amtlichen
Lichtbildausweises und eines Meldenachweises. Bis zur Vollendung des
18. Lebensjahres ist zusédtzlich eine schriftliche Haftungserklirung des/der
Erziehungsberechtigten erforderlich.

3. Sonstige Personen, die keinen Hauptwohnsitz in Osterreich haben nach
erfolgter Anmeldung in der Universitdtsbibliothek und Vorlage eines amtlichen
Lichtbildausweises und eines Meldenachweises. Vor Ausstellung des
Entlehnausweises wird als Sicherstellung eine Kaution gemafs Gebiihrenordnung
in der jeweils geltenden Fassung eingehoben, die nach Riickgabe aller entlehnten
Medien zurtickerstattet wird.

(2) Als Nachweis der Entlehnberechtigung gilt die BOKUcard oder ein von der
Universitédtsbibliothek ausgestellter Entlehnausweis.

(3) Anderungen der Anschrift sowie Anderungen der Umstinde, auf denen die
Entlehnberechtigung beruht, sind unverziiglich bekannt zu geben.

(4) Der Entlehnausweis ist nicht {ibertragbar. Fiir missbrauchliche Verwendung
haftet die Person, auf die der Entlehnausweis ausgestellt ist.

(6) Die Giiltigkeitsdauer des Entlehnausweises ist befristet. Verlingerung ist
moglich.
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(6) Die Ausstellung des Entlehnausweises ist kostenlos. Der Verlust des
Entlehnausweises ist umgehend der Universitdtsbibliothek zwecks Sperre zu melden.

(7) Die Anzahl der gleichzeitig entlehnbaren Informationstrdger wird gesondert
durch Aushang bekannt gegeben.

(8) Die Abholung durch Dritte ist nur mit einer schriftlichen Abholberechtigung und
unter Vorlage des Bibliotheksausweises der/des Entlehnberechtigten gestattet. Eine
dauerhafte Abholberechtigung kann nicht vergeben werden.

ENTLEHNFRISTEN
§7

(1) Die Entlehnfrist an der Hauptbibliothek betrdgt 30 Tage. Verldngerungen bis zu
einer Gesamtentlehndauer von 120 Tagen sind moglich, soweit sie vor Ablauf der
Entlehnfrist erfolgen und keine Vormerkungen auf den Informationstrdger vorliegen.
Die Entlehnmodalitdten an dezentralen Einrichtungen kénnen davon abweichen.

(2) Die Universitdtsbibliothek ist berechtigt, eine kiirzere Entlehnfrist festzusetzen,
Informationstrdger von der Entlehnung auszuschlieffen oder einen entlehnten
Informationstrager vor Ablauf der Entlehnfrist zurtickzufordern.

EINSCHRANKUNGEN der ENTLEHNUNG
§8

(1) Von der Entlehnung sind grundsatzlich ausgeschlossen:

a) Informationstrager, die stindig in der Bibliothek benétigt werden, wie
Nachschlagewerke, Worterbticher, Zeitschriften, Loseblattausgaben,
Kartenwerke, Sonderformate etc.

) Informationstrédger, die vor 1900 erschienen sind

) besonders schiitzenswerte bzw. wertvolle Informationstrager

) sonstige Medienwerke, die aus lizenzrechtlichen Griinden nicht entlehnt
werden diirfen

e) gesperrte Hochschulschriften bis zum angegebenen Sperr-Datum

o o

Q.

Die in a) genannten Informationstrdger konnen nur mit Sondergenehmigung der
Bibliotheksdirektion entlehnt werden.

(2) Fur die Entlehnung aus den Bestdnden der Fachbibliotheken konnen von dieser
Bentitzungsordnung abweichende Entlehnmodalitdten festgelegt werden.
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RUCKGABE UND MAHNUNG
§9

(1) Entlehnte Informationstrdager sind spatestens mit Ablauf der Entlehnfrist
unaufgefordert zurtickzugeben.

(2) Auf Verlangen wird die erfolgte Riickgabe von Informationstragern bestatigt.

(3) Bei Nichtbeachtung der Riickgabepflicht wird von der Universitdtsbibliothek
unter Hinweis auf die abgelaufene Entlehnfrist die Riickgabe der entlehnten Werke
eingemahnt. Mit Ablauf der Entlehnfrist erfolgen maximal drei Mahnungen. Die erste
Mahnung erfolgt drei Tage nach Ablauf der Entlehnfrist. Die zweite und dritte
Mahnung erfolgen jeweils im Abstand von sieben Tagen. Die Zustellung der ersten
beiden Mahnungen kann per E-Mail erfolgen. Die dritte Mahnung ergeht jedenfalls
eingeschrieben auf dem Postweg.

(4) Kommt es trotz erfolgter dreimaliger Mahnung nicht zur Riickgabe des
Informationstragers, kann die Universitdt fiir Bodenkultur Wien den Rechtsweg
beschreiten.

(5) Die Nichtbeachtung der Riickgabepflicht bzw. der von der Universitdtsbibliothek
durchgefiihrten Riickforderungen durch Personen, die in einem Dienstverhéltnis zur
Universitat fiir Bodenkultur Wien stehen, werden nach Verstreichen der in der dritten
Mahnung gewé&hrten Nachfrist dem/der RektorIn gemeldet, der/die in Austibung des
Aufsichtsrechtes zweckdienliche Mafinahmen zu setzen hat.

(6) Fir die verspétete Riickgabe entlehnter Informationstrager wird eine Gebiihr pro
Informationstrager und Tag gemifs Gebiihrenordnung in der jeweils geltenden
Fassung eingehoben. Die Gebiihr wird mit dem Tag der Uberschreitung der
Entlehnfrist wirksam. Die Gebiihren sind jedenfalls zu begleichen, auch dann, wenn
Mahnungen nicht zugestellt werden konnten.

(7) Solange entlehnberechtigte Bibliotheksbentitzerlnnen der Aufforderung zur
Riickgabe entlehnter Werke nicht nachkommen oder geschuldete Kosten nicht
entrichtet haben, wird deren Entlehnberechtigung stillgelegt.

(8) Wiederholte nicht zeitgerechte Riickgabe stellt einen Verstofs gegen die
Beniitzungsordnung dar und wird gem. § 12 mit einem befristeten, im weiteren
Wiederholungsfall aber auch mit dem dauerhaften Entzug der Entlehnberechtigung
geahndet.
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FERNLEIHE und DOKUMENTENLIEFERUNG
§10

(1) Informationstrdger, die an Bibliotheken in Wien nicht vorhanden sind, kénnen
unter der Voraussetzung der Verfuigbarkeit im Wege der Fernleihe oder der
Dokumentenlieferung beschafft werden.

(2) Die Bereitstellung der vermittelten Informationstrédger wird nach Vorgabe der
entlehnenden Bibliothek entweder durch Beniitzung in den Rdumen der
Universitdtsbibliothek  oder  durch  Entlehnung gegen  Nachweis der
Entlehnberechtigung (§ 6 Abs. 2) oder durch Aushdndigung der bestellten Kopien
durchgeftihrt.

(3) Fiirjeden aus einer auswértigen Bibliothek beschafften Informationstréger ist von
dem/der BestellerIn Ersatz fiir die von der gebenden Bibliothek in Rechnung
gestellten Entgelte und fiir die mit der Herstellung und Weitergabe von
Vervielfaltigungsstticken verbundenen Kosten zu leisten. Die Hohe der Entgelte ist
durch die Gebtihrenordnung in der jeweils geltenden Fassung geregelt.

(4) Die Entlehnfrist betrdgt 20 Tage, sofern die entlehnende Bibliothek keine andere
Frist bestimmt. Eine Verlangerung der Frist ist nur mit Zustimmung der entlehnenden
Bibliothek moglich.

(5) Die Weitergabe der im Wege der nehmenden Fernleihe aus anderen Bibliotheken
entlehnten Biicher und Informationstréger an Dritte ist nicht gestattet.

(6) Werden beschaffte Informationstrager nicht fristgerecht zurtickgestellt, erfolgt die
Mahnung gem. § 9 der Beniitzungsordnung.

(7) Im Sinne der Gegenseitigkeit ist auch eine Entlehnung der Bestinde der
Universitdtsbibliothek tiiber den nationalen und internationalen Leihverkehr an
andere Bibliotheken auflerhalb Wiens moglich.

(8) Der nationale und internationale Fernleihverkehr erfolgt auf Basis von
Vereinbarungen der IFLA (The International Federation of Library Associations and
Institutions) bzw. der OFLO (Osterreichische Fernleihordnung), sofern nicht
besondere Vereinbarungen getroffen wurden.

KOSTEN und ENTGELTE
§11

(1) Die Kostenersdtze und Gebiihren der Universitédtsbibliothek werden in Absprache

mit dem Rektorat festgelegt wund durch Aushang bekannt gegeben
(Gebtihrenordnung).
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ZUWIDERHANDELN gegen die BENUTZUNGSORDNUNG
§12

(1) Verstofse gegen die Beniitzungsordnung konnen eine befristete Einschrankung
des Bentitzungsrechts bewirken.

(2) Fur Personen, die trotz Abmahnung gegen die Beniitzungsordnung der
Universitdtsbibliothek verstofSen oder deren Zulassung zur Bentitzung bereits nach
einmaligem schwerwiegenden Fehlverhalten untragbar erscheint, hat der/die
BibliotheksdirektorIn das Bentitzungsrecht einzuschranken bzw. befristet oder auf
Dauer zu entziehen.

(3) Uber Einspriiche gegen die Beschrankung, Verweigerung oder Entziehung der
Beniitzungsbewilligung entscheidet das Rektorat nach Anhoérung des/der
BibliotheksdirektorIn.

(4) Bei Verstofien gegen die Vorschriften fiir Ordnung und Sicherheit wird nach den
einschldgigen Vorschriften der Hausordnung der Universitét fiir Bodenkultur Wien in
der jeweils geltenden Fassung vorgegangen.

(5) Bei Verlust bzw. Beschddigung von Informationstrdgern sowie fiir sonstige
Sachbeschaddigung ist Ersatz gemifs Gebtihrenordnung in der jeweils geltenden
Fassung zu leisten. Als beschddigt gelten auch Informationstréger, die mit Notizen
versehen zuriickgegeben werden.

VERWEISUNGEN
§13

(1) Soweit in dieser Beniitzungsordnung auf Bestimmungen in Bundesgesetzen,
Verordnungen, etc. verwiesen wird, sind diese in ihrer jeweils geltenden Fassung
anzuwenden.

HAFTUNGSAUSSCHLUSS
§14

(1) Die Universitdt fiir Bodenkultur Wien haftet nicht fiir Schdden, die durch
unrichtige, wunvollstandige oder =zeitlich verzogerte Dienstleistungen der
Universitdtsbibliothek entstanden sind.

(2) Die Universitat fiir Bodenkultur Wien haftet nicht fiir Datenverluste oder Schdden
an mitgebrachten Privatgerdten, die durch die in § 4 Abs. 5 genannten Gerite
entstanden sind.

(3) Die Urheber- und sonstigen Immaterialgtiterrechte sind von dem/der BentitzerIn
einzuhalten. Der/die BentitzerIn verpflichtet sich daher, der Universitiat fur
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Bodenkultur Wien samtliche im Zusammenhang mit einem gerichtlichen oder
auflergerichtlichen Rechtsstreit entstehenden Kosten, gleich aus welchem Titel immer,
die im Zusammenhang mit einer durch ihn/sie verursachten rechtswidrigen Nutzung
der Informationstrager entstehen, zu ersetzen, die Universitdt somit schad- und
klaglos zu halten.

(4) Die Universitatsbibliothek priift Datentrdger nicht auf Méangel und tibernimmt
daher keinerlei Gewdhrleistung oder Haftung fiir Schdden (z.B. Datenverluste,

Schidden an Gerdten), die durch die Verwendung entstehen kénnen.

(5) Die Universitét fiir Bodenkultur Wien tibernimmt keine Haftung bei
Beschdadigung, Verlust oder Diebstahl mitgebrachter Gegenstdnde.

IN-KRAFT-TRETEN
§15

(1) Diese Beniitzungsordnung tritt mit dem auf die Veroffentlichung im
Mitteilungsblatt der Universitat fiir Bodenkultur Wien folgenden Tag in Kraft.

ANHANGE

Ordnungs- und Sicherheitsvorschriften der Universitédtsbibliothek
Garderobenordnung der Universitadtsbibliothek

Gebiihrenordnung der Universitdtsbibliothek
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Ordnungs- und Sicherheitsvorschriften
der Universititsbibliothek

(1) Die Rdume der Universitdtsbibliothek sind unter grofitmoglicher Schonung der
Bestinde, der Baulichkeiten, der Einrichtungen und des sonstigen Inventars zu
nutzen.

Insbesondere sind zu unterlassen:
a) die Mitnahme von Gegenstdnden, die eine Gefdhrdung fiir Personen, Inventar
oder Informationstrager darstellen konnen
die Verwendung von Gegenstdnden, die den Bentitzungsbetrieb storen
das Mitbringen von Tieren, mit Ausnahme von Assistenzhunden
die Mitnahme von Uberbekleidung, Schirmen, Taschen, Rucksicken und
Ahnlichem in den Lesesaal
e) storendes Verhalten
f) Larmbeldstigung (Mobiltelefone, Musik etc.)

=

a2l

(2) Essen und Trinken ist nur in den dafiir vorgesehenen Rdumen gestattet.
Ausnahmen werden durch Aushédnge bekannt gegeben. In allen Rdumen besteht
Rauchverbot.

(3) Den der Gewdhrleistung der Ordnung und Sicherheit sowie der Sicherung des
Inventars und der Bestinde dienenden Anordnungen des Bibliothekspersonals ist
Folge zu leisten. Bei Riumungsalarm ist das Gebdude unverziiglich zu verlassen.

(4) Das Bibliothekspersonal ist befugt, zu verlangen, dass
a) im Fall des Verstoffles gegen das Taschenverbot im Lesesaal zu
Kontrollzwecken Taschen und sonstige Behiltnisse beim Verlassen der
Lesebereiche geoffnet werden
b) bei dienstlichem Bedarf der/die BeniitzerIn seine/ihre Identitdt bekannt gibt
bzw. nachweist.
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Garderobenordnung der Universititsbibliothek

Die Bentitzung der Garderobe erfolgt nach folgenden Regeln:

(1) Zur Ablage von Garderobe, Aktenkoffern u. dgl. dienen die mit Codeschldssern
ausgestatteten =~ Schranke  und  Ké&stchen im  Garderobenraum  der
Universitétsbibliothek.

(2) Die Garderobenschranke und -kadstchen sind ausschliefSlich fiir die
BibliotheksbentiitzerInnen bestimmt und diirfen nur fiir die Zeit des Aufenthaltes in
der Hauptbibliothek belegt werden. Nach der Beniitzung sind diese jedenfalls
komplett zu rdumen und im sauberen Zustand zu hinterlassen. Die Beniitzung tiber
Nacht sowie das Versperren von leeren Garderobenkéstchen ist nicht gestattet.

(3) Die Universitdt fur Bodenkultur Wien behilt sich vor, die nicht entleerten
Garderobenschranke und -késtchen zu 6ffnen und zu entleeren. Die Gegenstande, die
tiber Nacht in den Garderobenschrianken verbleiben, werden entnommen und beim
Portier zur Abholung deponiert.

Vorgefundene Lebensmittel werden ohne Anspruch auf Erstattung sofort entsorgt.

(4) Die Aufbewahrung von Geld und Wertsachen sowie von verderblichen,
gesundheitsgefdhrdenden und feuergefdhrlichen Stoffen in den Garderobenschranken
und -késtchen ist verboten.

(5) Die Universitat ftir Bodenkultur Wien tibernimmt fiir Verlust oder Beschadigung
der in der Garderobe sowie in den verschliefSbaren Garderobenschranken und -
kastchen aufbewahrten Gegenstidnde keine Haftung.
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Gebiihrenordnung der Universititsbibliothek

Kosten und Kostenersatz

(1) Entlehnung:

Kaution: € 220,-- (gem. § 6 Abs. 1 Z 3 Beniitzungsordnung)
Uberschreitungsgebiihr: € 0,30 (pro Informationstriger und Offnungstag)

(2) Passive Fernleihe:

Die Universitdtsbibliothek verrechnet ihren Bentitzerlnnen fur Kopien/Biicher, die
von anderen Bibliotheken im Fernleiheverkehr beschafft werden, folgende Betrage:

Biicher, die in Osterreich besorgt werden kénnen €2,
Biicher, die aus dem Ausland besorgt werden miissen €10,--
Kopien*, die in Osterreich besorgt werden konnen €5,--
Kopien*, die aus dem Ausland besorgt werden miissen €7,

* Betrdge gelten fiir 1-20 Kopien; fiir Mehrkopien werden die von der Lieferbibliothek in Rechnung
gestellten Betrége verrechnet.

Abhdngig von den in Rechnung gestellten Gebiihren von Lieferdiensten und
einzelnen Bibliotheken kénnen Mehrkosten anfallen.

(3) Aktive Fernleihe:

Die Universitdtsbibliothek verrechnet anderen Bibliotheken und KundInnen fur
Kopien/Biicher, die im Fernleiheverkehr zur Verfiigung gestellt werden, folgende
Betrége:

Versand im Inland:

Biicher €2,

Kopien® €5,--

Versand ins Ausland:

Biicher € 10,-- oder 1 IFLA-Voucher
Kopien* € 7,--oder 1 IFLA-Voucher

* Betrédge gelten fiir 1-20 Kopien; fiir jede weitere Kopie werden € 0,10 verrechnet.

(4) Verluste:

Garderobenschliissel € 20,--

Buch / Datentréager Wiederbeschaffungskosten
bzw. urspriingliche Anschaffungskosten
plus € 7,-- Bearbeitungspauschale
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