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Kurz-Info Priifungsergebnisse (Priifungsnoten, Beurteilungen)
fiir Lehrende, Priifer/innen, Departments, Institute

1 Einstieg fiir Lehrende und Priifer/innen

e http://online.boku.ac.at/ + Login
e personliche Visitenkarte
e Applikation ,Priifungsmanagement”

2 Einstieg fiir Personen mit Spezialfunktion Priifungsverwaltung

e http://online.boku.ac.at/ + Login

e Visitenkarte des Departments oder Instituts

e Applikation ,Priifungsmanagement”

e PIN-Code eingeben (flir zusatzlichen Schutz gegen Unbefugte)

3 Die Priifungsergebnisse eintragen

e Modul ,Priifungs-Beurteilung”

e Eserscheint eine Ubersicht tiber alle eigenen Priifungstermine.

e Inder Ubersicht, auf ,Beurteilen” beim Priifungstermin klicken.

e Entweder der Reihe nach bei allen Studierenden die Noten auswahlen oder liber die
Tastatur eingeben und schliefRlich auf ,Speichern” klicken

e (Oder zunéachst bei allen Studierenden, die die Note 1 erhalten, das Hakchen anklicken, im
oberen Rand der Spalte die Note 1 auswahlen und auf ,Speichern” klicken, dann ebenso
fiir die anderen Noten und Beurteilungen.

e Bei Bedarf einzelne Zusatzinformationen bei einzelnen Kandidat/innen sowie im oberen
Rand der Spalte Informationen fir alle eintragen (fir die E-Mail).

e Unter ,Stud. Verstandigung”, an alle Priiflinge eine E-Mail mit ihrem eigenem Prifungs-
ergebnis und/oder der Zusatzinformation senden.

e Nicht beurteilte Studierende kénnen auf einen spateren Termin verschoben werden, damit
sie nicht gesperrt werden. Wenn Sie im Prifungstermin bleiben und im Priifungsprotokoll
als nicht erschienen aufscheinen, werden sie gesperrt.

4 Nachtragliche Anderungen

e Solange das Priifungsprotokoll noch nicht an die Studienabteilung gesendet wurde, kénnen
bei Bedarf einzelne Beurteilungen gedandert werden.
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5 Das Priifungsprotokoll ausdrucken und absenden

In der Ubersicht, auf das Hikchen beim Priifungstermin klicken.

Im Meni unter ,Drucken” die gewlinschte Liste auswahlen und auf das HTML- oder PDF-
Symbol klicken; die Liste mit dem Druckbefehl des Web-Browser (Strg-P) ausdrucken.

Das Prufungsprotokoll unterschreiben und an die Studienabteilung senden. Bei Bedarf eine
Kopie im Institut ablegen.

Falls Sie schon ein Prifungsprotokoll abgesendet haben und danach ausnahmsweise noch
etwas an der Prifung geandert haben, miissen Sie ein neues Prifungsprotokoll absenden.
Uber eine Kontrollzahl im Protokoll wird von der Studienabteilung tiberpriift, ob das
Protokoll dem endgiltigen Stand der gespeicherten Daten entspricht und keine
nachtriglichen Anderungen mehr durchgefiihrt wurden.

Nach dem Giiltigsetzen der Priifung durch die Studienabteilung sind an der Priifung keine
Anderungen mehr durch die Lehrenden, Priifer/innen, Departements und Institute méglich
(sondern nur mehr durch die Studienabteilung).
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