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Das Prüfungsmanagement dient dazu Prüfungen zu Lehrveranstaltungen anzulegen, zu verwalten und 

Studierende zu benoten.  

Jede/ r Lehrende ist auch Prüfer/in und kann Prüfungen der eigenen Lehrveranstaltungen anlegen, 

bearbeiten und verwalten. 

aƛǘŀǊōŜƛǘŜǊκƛƴƴŜƴ ŘŜǊ 5ŜǇŀǊǘƳŜƴǘǎ ǳƴŘ LƴǎǘƛǘǳǘŜ Ƴƛǘ ŘŜǊ Cǳƴƪǘƛƻƴ αtǊǸŦǳƴƎǎǾŜǊǿŀƭǘǳƴƎά ƪǀƴƴŜƴ ŘƛŜ 

Lehrenden bei diesen Arbeiten unterstützen. Sie können alle Prüfungen ihrer zugeteilten 

Organisationseinheit(en) anlegen und verwalten. 

 

Zielgruppe der 

Dokumentation: 

Lehrende/Prüfer/innen 

Mitarbeiter/innen der Departments und Institute mit der Funktion 

αtǊǸŦǳƴƎǎǾŜǊǿŀƭǘǳƴƎά. 

Wichtig: Das Prüfungsprotokoll ist in einfacher Ausfertigung an die 

Studienabteilung zu übermitteln. 

 

Aufruf der Applikation: ¶ http://online.boku.ac.at (Login)  

¶ Eigene Visitenkarte (Klick auf den Namen)  

¶ Applikation ΰPrüfungsmanagementΨ.  

 

Anfragen: Anfragen richten Sie bitte an: 

¶ Studienrechtliches: Studienabteilung studabt@boku.ac.at  

¶ Technisches: Support hotline@boku.ac.at 

 

 

Letzte Änderung: 8. Mai 2012 

Die aktuelle Version dieser Dokumentation finden Sie auf den 

Serviceseiten des ZID unter:  

http://www.boku.ac.at/zid-boo-lehr-pruefungen.html  

http://online.boku.ac.at/
mailto:studabt@boku.ac.at
mailto:hotline@boku.ac.at
http://www.boku.ac.at/zid-boo-lehr-pruefungen.html
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1 Prozessablauf und Hintergrundinforma tionen  

1.1 Zweck 

Die Applikation ΰtǊǸŦǳƴƎǎƳŀƴŀƎŜƳŜƴǘΨ dient zur dezentralen Verwaltung aller Prüfungen, d.h. zur 

Verwaltung aller αƴƛŎƘǘ ǎǘǳŘƛŜƴŀōǎŎƘƭƛŜǖŜƴŘŜƴ tǊǸŦǳƴƎŜƴά (keine Abschlussprüfungen).  

Alle realen Prüfungsvorgänge müssen ab dem WS2009/2010 über diese Applikation im BOKUonline von 

den Departments oder Instituten erfasst werden. 

bŀŎƘ 9ƛƴƎŀōŜ ŘŜǊ tǊǸŦǳƴƎǎƴƻǘŜƴ ƪŀƴƴ Ŧŀƭƭǎ ƎŜǿǸƴǎŎƘǘ ŜƛƴŜ LƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ ό9Ƴŀƛƭύ ȊǳǊ αbƻǘŜƴŜƛƴǎƛŎƘǘά ŀƴ ŘƛŜ 

Studierenden versendet werden (Studierende sehen vorab ihre Noten).  

Das Prüfungsprotokoll wird in einfacher Ausfertigung ausgedruckt, durch die Prüfer/in unterschrieben und 

anschließend an die Studienabteilung übermittelt.  

5ƛŜ 5ŀǘŜƴ ǿŜǊŘŜƴ ƛƴ ŘŜǊ {ǘǳŘƛŜƴŀōǘŜƛƭǳƴƎ ǸōŜǊǇǊǸŦǘ ǳƴŘ ōŜƛ wƛŎƘǘƛƎƪŜƛǘ αƎǸƭǘƛƎ ƎŜǎŜǘȊǘάΦ  

Ab diesem Zeitpunkt wird der Status der Prüfung geändert () und die Studierenden werden über die 

Benotung per Email informiert und können sich ab dem Zeitpunkt ein Zeugnis ausdrucken (Applikation 

ΰtǊǸŦǳƴƎǎŜǊƎŜōƴƛǎǎŜΨ). 

Mögliche Prüfungstypen: 

¶ Lehrveranstaltungsprüfung (L)  

¶ Ergänzungsprüfung (E)Χ wird an der BOKU nur zentral in der Studienabteilung  
 ŦǸǊ ±ƻǊŀǳǎǎŜǘȊǳƴƎŜƴ όȊΦ.ΦΥ 5ŜǳǘǎŎƘΣ aŀǘƘŜƳŀǘƛƪΣΧύ ōŜƴǀǘƛƎǘ 

¶ Kommissionelle Lehrveranstaltungs-prüfungen (K) ς sind nach wie vor über die Studienabteilung 
einzureichen 

 

1.2 Berechtigungen  

Für die Applikation ΰPrüfungsmanagementΨ sind verschiedene Berechtigungsprofile möglich, die meist wie 

folgt bezeichnet werden. Berechtigungen werden vom ZID eingerichtet: 

Berechtigungsprofil  Tätigkeiten 

Prüfungsverwaltung    

dezentral (z.B. an Instituten) 

Verwalten von Prüfungen an Organisationen,  

für die man dieses Berechtigungsprofil hat (außer erweiterte 

An-/Abmeldung). 

Prüfer/in  

dezentral (z.B. an Instituten)  

Person muss das Recht an allen 

zugeteilten Organisationseinheiten 

bekommen 

 

Vortragende haben automatisch das Recht, prüfungsrelevante 

Aktionen durchzuführen - und zwar bei ALLEN 

Organisationseinheiten bei denen sie mit LVs betraut sind.  

 

 



 

Dezentrale Prüfungsverwaltung 2012 2 (45) 

1.3 Allgemeines zu Prüfungen  

Um Noten einzutragen und Zeugnisse/Leistungsnachweise zu erstellen, muss eine Prüfung erstellt werden. 

1.3.1 Arten von Prüfungen  

¶ Tatsächlich stattfindende Prüfung:  
9ǎ ƘŀƴŘŜƭǘ ǎƛŎƘ ǳƳ ŜƛƴŜƴ αŜŎƘǘŜƴά zukünftigen Prüfungstermin, der im Web aufscheinen soll und 
zu dem sich Studierende anmelden können, z.B. bei Vorlesungsprüfungen. 

¶ Termin nur zur Notenerfassung:  
Auch für jede andere Notenerfassung, z.B. bei LV mit immanentem Prüfungscharakter, muss es 
einen Prüfungs-α¢ŜǊƳƛƴά ŀƭǎ ±ŜǊǿŀƭǘǳƴƎǎƻōƧŜƪǘ ƎŜōŜƴΣ ōŜƛ ŘŜƳ ŘƛŜ {ǘǳŘƛŜǊŜƴŘŜƴ ŀngemeldet und 
ihre Noten erfasst werden.  
Dieser muss (sollte) nicht im Web aufscheinen, Studierende melden sich also nicht selbst an. 
Die Prüfung kann auch (z.B. bei Seminaren und Übungen) schon am Beginn des Semesters erstellt 
werden, dann werden sukzessive Teilergebnisse erfasst und am Ende des Semesters die 
Gesamtnote.  

1.3.2 0ÒİÆÕÎÇÅÎ ÆİÒ ȵÇÌÅÉÃÈÅ ,ÅÈÒÖÅÒÁÎÓÔÁÌÔÕÎÇÅÎȰ 

Gleiche LV (Ƴƛǘ ŘŜƳ [ƛƴƪ αDƭŜƛŎƘŜ [±ά ƛƳ [±-Detailfenster einsehbar) sind solche, die prüfungstechnisch als 

gleich gelten. Das heißt: 

¶ Die Prüfungsantritte werden über diese LV hinweg gezählt. 

¶ Studierende können nur zu einer dieser LV ein Zeugnis erwerben. 

¶ Studierende können sich nicht für mehrere Prüfungen zu gleichen LV anmelden. 

1.3.3 Voraussetzung für das Erstellen einer Prüfung  

Damit eine Prüfung erstellt werden kann, muss eine genehmigte Lehrveranstaltung όōȊǿΦ αǾƛǊǘǳŜƭƭŜ [±ά ǿƛŜ 

Jahreslehrveranstaltung) im System vorhanden sein, der die Prüfung zugeordnet werden kann. Falls 

notwendig, muss die LV bzw. virtuelle LV zuerst über die Applikation ΰ[±-ErhebungΨ bzw. über die 

Studienplanmaske angelegt werden. 

Voraussetzungen für Studierende werden wie folgt überprüft: 

¶ Prüfungsvoraussetzung wie im Studienplan definiert  
und gleichzeitig 

¶ Check, ob der Zulassungsstatus in Ordnung ist (inskribiert) 

1.3.4 Richtlinien: Ein oder mehrere Termine für eine Prüfung?  

Bei der Terminplanung ist immer nach realen Prüfungsvorgängen vorzugehen: 

¶ 1 Prüfungsvorgang (1 Note) = 1 Zeugnis 

¶ 1 Prüfer = 1 Termin 

¶ Mehrere Prüfer = mehrere Termine (ein Termin pro Prüfer) 

1.3.5 Wann sind mehrere Termine anzulegen?  

Wenn mehrere Vortragende einer LV die Prüfungen abnehmen, sind separate Termine für jeden Prüfer 

notwendig. 
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1.4 Prüfer  

Es kann lt. gesetzlicher Vorgabe pro Prüfung nur eine Person als Prüfer/in gewählt werden (§ 75 UG). In der 

dezentralen Prüfungsverwaltung ist das jene Person, die das Prüfungsprotokoll unterschreibt und auf dem 

Zeugnis angedruckt wird. Bei kommissionellen Prüfungen ist das der/die Vorsitzende/n  der Kommission. 

1.4.1 Prüfer  unterschreibt  das Zeugnis 

Es kann nur ein Prüfer das Zeugnis unterschreiben (unterzeichnender Prüfer wird am Zeugnis angedruckt). 

Es können weitere Prüfer/innen Einsicht nehmen und Studierende benoten (Zugriffsberechtigung). 

1.4.2 Prüfer ist Vortragender der LV  

Alle der LV zugeordneten Vortragenden können bei Prüfungen als Prüfer/in zugeordnet werden.  

ό!ǳǎƴŀƘƳŜΥ aƛǘ ŘŜǊ αt±-tǊǸŦŜǊκƛƴά-Berechtigung kann man nur sich selbst als Prüfer zuordnen.) 

1.4.3 Prüfer ist nicht Vortragender der LV  

1.4.3.1 LV-Prüfungen:  

Wenn eine andere Person einen Vortragenden bei der Prüfung vertreten muss, so kann man diese Person 

ƛƴ ŘŜǊ !ǇǇƭƛƪŀǘƛƻƴ α[ŜƘǊŜǊƘŜōǳƴƎά ŜȄǇƭƛȊƛǘ ŀƭǎ tǊǸŦŜǊκƛƴ ŘŜǊ [± ȊǳƻǊŘƴŜƴΥ 

Applikation ΰ[±-9ǊƘŜōǳƴƎΩ auf der jew. Organisationsseite Ą Link auf LV-Nummer Ą  

im LV-Parameterfenster rechts oben Link ΰtǊǸŦŜǊ/i n hinzufüƎŜƴΩ wählen Ą Person eintragen. 

1.4.3.2 Fachprüfungen, Modulprüfungen, Jahres -LV:  

Prüfer/innen können nur in der Studienplanmaske von entsprechend berechtigten Personen zugeordnet 

oder geändert werden. 

Auch Personen, die nicht der LV (bzw. Fachprüfung, Modulprüfung) zugeordnet sind, können in der 

Prüfungsverwaltung als Prüfer/in angegeben werden. Allerdings nur dann, wenn sie ein bestimmtes 

Beschäftigungsverhältnis haben (z.B. Dozenten, Gastdozenten etc., aber keine Tutor/innen). Welche 

Beschäftigungsverhältnisse zugelassen sind, wird zentral festgelegt.  

Wenden Sie sich im Zweifelsfall an die Fachabteilung - Zentrum für Lehre (ZfL). 

1.4.4 Prüfer ist eine externe Person  

Externe Prüfer/in ƻƘƴŜ .ŜǎŎƘŅŦǘƛƎǳƴƎǎǾŜǊƘŅƭǘƴƛǎ όα5ƛŜƴǎǘŜƛƎŜƴǎŎƘŀŦǘάύ ŀƴ Řer Universität können nur dann 

als Prüfer angegeben werden, wenn sie im System erfasst wurden und von entsprechend berechtigten 

Personen wie oben beschrieben entweder über die Applikation α[ŜƘǊŜǊƘŜōǳƴƎά oder über die 

α{ǘǳŘƛŜƴǇƭŀƴƳŀǎƪŜά ς in der Studienabteilung zur LV zugeordnet wurden. 

1.4.5 Mitwirkende und weitere Prüfer  

Weitere Prüfer/in können ebenfalls nur aus den oben angegebenen Personenkreisen gewählt werden. 

Mitwirkende müssen ein bestimmtes Beschäftigungsverhältnis haben; diese Liste wird ebenfalls zentral 

festgelegt. Für Mitwirkende und für weitere Prüfer/in gilt:  

¶ Sie haben nicht automatisch Zugriff auf die Prüfungsverwaltung. 

¶ Sie werden für Studierende nicht im Web angezeigt (nur bei Abschlussprüfungen scheinen alle 
Prüfer auf). 

¶ Sie scheinen nicht auf dem Zeugnis auf. 
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Achtung:  ................. Der Lehrveranstaltung zugeordnete Mitwirkende werden nicht aus der LV-Erhebung 

übernommen, d.h. als Prüfer/in übernommen. 

1.5 Prüfende und betreuende Organisation  

Jede LV ist einer betreuenden Organisation zugeordnet (an der die Bearbeitung der LV erfolgt) sowie einer 

prüfenden Organisation, die sie prüfungstechnisch betreut. Im Allgemeinen ist dies die gleiche 

Organisation, sie kann aber auch unterschiedlich sein. (Die Eintragung erfolgt in der Studienplanmaske oder 

ƛƴ ŘŜǊ !ǇǇƭƛƪŀǘƛƻƴ α[ŜƘǊŜǊƘŜōǳƴƎά ŘƛǊŜƪǘ ōŜƛ den LV.)  

Wenn keine prüfende Organisation zugeordnet ist, wird die betreuende Organisation im System 

automatisch als prüfende Organisation behandelt (für alle Berechtigungen, diverse Listenanzeigen, Export 

von Daten etc.).  

Personen mit dem BerechtigungsǇǊƻŦƛƭ ΰtǊǸŦǳƴƎǎǾŜǊǿŀƭǘǳƴƎΩ ŘǸǊŦŜƴ tǊǸŦǳƴƎŜƴ ŦǸǊ ŘƛŜƧŜƴƛƎŜƴ [± ǾŜǊǿŀƭǘŜƴΣ 

bei denen die eigene Organisationseinheit die prüfende Organisation ist.  

Durch Ändern der Organisation über das Prüfungsmanagement können die Bearbeitungsrechte an die 

andere Organiǎŀǘƛƻƴ όαōŜŀǊōŜƛǘŜƴŘŜ hǊƎŀƴƛǎŀǘƛƻƴάύ ǸōŜǊǘǊŀƎŜƴ werden, und die Prüfung scheint nur 

mehr dort auf. 

1.6 LV-Teilnehmer und Prüfungs -Kandidaten  

Das Prüfungsmanagement und die Teilnehmerverwaltung von Lehrveranstaltungen sind in BOKUonline 

zwei getrennte Applikationen. LV-Teilnehmer können aber in die Prüfungsverwaltung übernommen 

werden (dies ist insbesondere bei LV mit immanentem Prüfungscharakter nützlich). Siehe Importieren der 

LV-Teilnehmer/innen in eine Prüfung und Erstellen von LV-Prüfungen aus der  

LV-Teilnehmerverwaltung.  

Bei LV mit mehreren Gruppen kann festgelegt werden, ob sich nur Studierende zur Prüfung anmelden 

können, wenn der Prüfer auch der Vortragende ihrer LV-Gruppe ist. 

 

1.7 Überblick über den Ablauf beim Abwickeln von Prüfungen  

1.7.1 Vor der Prüfung: Termin anlegen; Anmeldung  

 Tätigkeit  Prüfungsmanagement-Modul 

1. Prüfung anlegen  αtǊǸŦǳƴƎŜƴ ŀƴƭŜƎŜƴκōŜŀǊōŜƛǘŜƴά 

2.  Kandidat/innen anmelden oder Termin für die Web-

Prüfungsanmeldung für Studierende freigeben  

(Studierende melden sich selbst an)  

αtǊǸŦǳƴƎǎŀƴ-κŀōƳŜƭŘǳƴƎά 

Alternativ zu diesen beiden Schritten gibt es folgende Möglichkeit zum schnelleren Erfassen von 

Prüfungen und Anmelden von Kandidat/innen: 

Basierend auf einzelner LV aus der LV-Erhebung heraus eine Prüfung bzw. pro Prüfer und LV-

Gruppe je eine Prüfung erstellen und gleichzeitig alle LV- bzw. Gruppen-Teilnehmer anmelden. 

 



 

Dezentrale Prüfungsverwaltung 2012 5 (45) 

1.7.2 Nach der Prüfung: Ergebnisse eingeben und gültig setzen  

 Tätigkeit  Prüfungsmanagement-Modul 

3.  Noten eingeben (ggf. restliche Teilergebnisse).  αtǊǸŦǳƴƎŜƴ ōŜǳǊǘŜƛƭŜƴά 

3.a. Studierende per Email über αPrüfungsergebnisse und 

weitere Informationeƴά zur Prüfungsnoteneinsicht 

informieren 

αtǊǸŦǳƴƎŜƴ ōŜǳǊǘŜƛƭŜƴά 

4.  Prüfungsprotokoll drucken  αtǊǸŦǳƴƎŜƴ ōŜǳǊǘŜƛƭŜƴά 

5.  Prüfer/in unterschreibt das Protokoll  --- 

6.  Prüfung an die Studienabteilung übermitteln.  αtǊǸŦǳƴƎŜƴ ōŜǳǊǘŜƛƭŜƴά 

 Der Prüfungstermin, Teilnehmer/innen, Noten können dann nicht mehr bearbeitet werden.  

7.  Studienabteilung (StudAbt): 

Ist das unterschriebene Prüfungsprotokoll (einfach) per Hauspost in der Studienabteilung 

eingelangt, so werden dort die Termine übernommen. Das heißt die Übereinstimmung der Daten 

am Protokoll mit den Daten in der Datenbank werden verifiziert und die Zeugnisse werden offiziell 

gültig gesetzt.  

Die Studierenden werden per E-Mail verständigt und können ihr Zeugnis jetzt drucken.  

Die Prüfung ist in der Prüfungsliste nur mehr in der Ansicht ΰGültigeΨ einsehbar. 

1.8 Nacherfassen von Zeugnissen bzw. Prüfungsergebnissen  

Auch wenn Prüfungen nacherfasst werden, ist der Ablauf gleich ς Sie müssen eine Prüfung anlegen und die 

Kandidaten anmelden, um die Noten zu erfassen (Selbst-Anmeldung durch Studierende ist aber nicht 

möglich).  

Voraussetzung:  ......... Voraussetzung ist, dass die LV im System vorhanden und genehmigt ist  

(ggf. muss sie zuvor erstellt werden). Es genügt, Prüfungstyp, LV bzw. Fach, 

Notenskala, Prüfungsmodus und Prüfer/in anzugeben sowie entweder das 

Termindatum oder bei den einzelnen Kandidaten das tatsächliche Prüfungsdatum 

einzutragen. Prüfungstermine, die mit einem vergangenen Datum erfasst werden, 

werden nicht im Web publiziert. 

ACHTUNG: ................. Prüfungsvoraussetzung der Studierenden überprüfen (siehe Pkt. 3.5.) 
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2 Dezentrale Prüfungsverwaltung  ɀ Bedienung  

Bitte zuerst Login durchführen. 

2.1 Allgemeine  Einstellungen   

Auf Ihrer persönlichen Visitenkarte Ą Applikation ΰPrüfungsmanagementΨ aufrufen 

 

Abbildung 1: Aufruf der Applikation von Ihrer persönlichen Visitenkarte aus 

  ................. Klicken Sie auf ΰPRÜFUNGSMANAGEMENTΨ, um Prüfungen verwalten zu können. 

Wichtig: ..................... Beim erstmaligen Aufrufen des Prüfungsmanagements bekommen Sie einen  

PIN-Code zugeteilt. 

.ƛǘǘŜ ƳŜǊƪŜƴ {ƛŜ ǎƛŎƘ ŘŜƴ αtǊǸŦǳƴƎǎǿŜǎŜƴ-PIN-/ƻŘŜάΣ Řŀ {ƛŜ ƛƘƴ jedes Mal beim 

Einstieg in das Prüfungsmanagement benötigen.  

Anmerkung: ............... bei den Vortragenden (Prüfer/innen) wurde die PIN - Code - Abfrage an der BOKU 

deaktiviert. 

 

 

Abbildung 2: PIN - Code Abfrage 

1.  ................. Geben Sie ihren PIN ς Code ein und 

klicken Sie auf ΰ!NMELDENΨ. 
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2.1.1 Organisation auswählen  & -ÏÄÕÌİÂÅÒÓÉÃÈÔ ÉÎ ÄÅÒ !ÐÐÌÉËÁÔÉÏÎ ȵ0ÒİÆÕÎÇÓÍÁÎÁÇÅÍÅÎÔȰ 

 

Abbildung 3: Einstellung der Organisationseinheit und Übersicht der Module 

1.  ................. Stellen Sie die richtige Organisationseinheit ein, um eine Prüfung für diese zu 

bearbeiten. 

Dieses Fenster erscheint nur, wenn Sie an mehreren Organisationseinheiten 

eingetragen sind und Zugriff haben. 

Folgende Module stehen zur Verfügung: 

¶ Prüfungen anlegen/bearbeiten 

¶ Prüfungsan-/abmeldung 

¶ Prüfungen beurteilen 

¶ Abschlussarbeiten - Verwalten 

¶ Studierendenkartei 

¶ Einstellungen (z.B. PIN - /ƻŘŜ ŅƴŘŜǊƴΣ {ǇŀƭǘŜƴ ŘŜǊ tǊǸŦǳƴƎǎƭƛǎǘŜ ƪƻƴŦƛƎǳǊƛŜǊŜƴΣΧύ 
 

2.  ................. Klicken Sie auf das jeweilige Modul, welches Sie öffnen wollen,  

wie z.B.: hier auf den Link ΰEinstellungenΨ. 

3.  ................. Anzeige der Module ein- und ausschaltbar ( ) in der Überschriftenleiste 
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2.1.1.1 Prüfungsmanagement  ɀ Einstellungen  

YƭƛŎƪŜƴ {ƛŜ ŀǳŦ Řŀǎ αaƻŘǳƭά ΰEinstellungenΨ und Sie gelangen zum Konfigurationsmenü. 

Hier können Sie diverse Einstellungen für die einzelnen ModuleΣ ǿƛŜ ȊΦ.ΦΥ ŦǸǊ ŘƛŜ αtǊǸŦǳƴƎǎƭƛǎǘŜά tätigen. 

 

Abbildung 4: Konfigurationseinstellmöglichkeiten 

1.  ................. Klicken Sie auf ΰSpalten der Prüfungsliste oder KandidatInnen-Liste konfigurierenΨ, 

um die Ansicht für diese Module zu konfigurieren. 

2.1.1.1.1 Einstellungen zur Ansicht der Prüfungs- und der Kandidat/innen-Liste 

 

Abbildung 5: Einstellmöglichkeiten ς Spalten der Prüfungsliste 

1.  ................. Aktivieren Sie jene Spalten die Sie in Ihrer Ansicht der αtǊǸŦǳƴƎǎƭƛǎǘŜά sehen wollen, 

z.B.: Warteliste. 

2.  ................. Klicken Sie auf ΰ{PEICHERN UND SCHLIESSENΨ. 
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2.1.1.2 Einstellungen  zu Termin anlegen/bearbeiten  

Hier können Sie festlegen, wie viele Tage zwischen An-/Abmelde-Ende und Termindatum bei neu 

anzulegenden Prüfungsterminen vorgeschlagen werden. 

 

Abbildung 6: Termineinstellungen vorkonfigurieren 

1.  ................. Tragen Sie hier einen für Sie gültigen Default Wert ein. 

Wenn Sie möchten, dass alle Prüfungstermine ab 13:00 (Gewichtung auf die Start-

UHRZEIT) zur Anmeldung für die Studierenden freigeschaltet werden, dann setzen Sie 

ōŜƛƳ CŜƭŘ αAnmelde-Beginnά Ŝƛƴ 5ŀǘǳƳ ƛƴ ŘŜǊ ½ǳƪǳƴŦǘ und die Uhrzeit auf 13:00 Uhr. 

WICHTIG: ................... 5ŀƳƛǘ ŘƛŜ α!ƴȊŜƛƎŜ ŦǸǊ {ǘǳŘƛŜǊŜƴŘŜά ŀǳǘƻƳŀǘƛǎŎƘ ŀƪǘƛǾƛŜǊǘ ǿƛǊŘΣ ƳǸǎǎŜƴ {ƛŜ ŀǳŎƘ ŘƛŜ 

CŜƭŘŜǊ αTage zwischen An- und Abmelde-9ƴŘŜά ǳƴŘ α¢ŀƎŜ ȊǿƛǎŎƘŜƴ !ōƳŜƭŘŜ-Ende 

ǳƴŘ ¢ŜǊƳƛƴŘŀǘǳƳά ŀƪǘƛǾƛŜǊǘ ǿŜǊŘŜƴΦ 

Genaueres zum Feld α!ōƳŜƭŘŜ-9ƴŘŜά entnehmen Sie bitte unter Pkt.: 3.1.4. Neuer 

Prüfungstermin ς Web-Anzeige (Wichtig: Satzung). 

2.  ................. Ändern Sie hier Ihre persönlichen Einstellungen. 

Nur notwendig, wenn zentrale Einstellungen gesetzt wurden und von den ihren 

abweichen. 

3.  ................. Klicken Sie auf ΰ{PEICHERN UND SCHLIESSENΨ. 
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2.1.2 Beschreibung der Elemente und des Navigationsbereichs  

 

Abbildung 7: Navigationsbereich 

1.  ................. Navigationsbereich  

2.  ................. Standard-Spalten und Überschriften der Prüfungs- und Kandidat/innen-Liste  

Pfeile ( ) ................... Sortiermöglichkeit (oranger Pfeil: aktive Sortierung) 

Filter ( ).................... Filter zu weiteren Einschränkungen 

Checkbox ( ) ............ markieren, einzelne oder alle auf einmal  

2.1.3 Systemmeldungen  

Wenn Fehler auftreten oder αMuss-Felderά nicht ausgefüllt wurden oder Speicherungen getätigt werden, 

wird ganz oben im Fenster ein Meldungsbereich angezeigt. Jeder Meldungstyp wird mit einem anderen 

Icon und einer eigenen Farbe gekennzeichnet. 

Solange ein Fenster geöffnet ist, werden neue Meldungen oben hinzugefügt. 

 

Abbildung 8: Systemmeldungen 

¶ Erfolgs- oder Informationsmeldung (grün). Es ist keine weitere Aktion notwendig. 

¶ Fehler (rot). Kein Speichern möglich, solange diese Fehler nicht behoben wurden. 

¶ Warnhinweis (orange). 

¶ Meldungsbereich schließen 

¶ Meldungsbereich öffnen 

 ................. Anzahl der Meldungen pro Typ; klicken Sie sie an, um die Meldungen zu öffnen. 
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3 Anlegen und Abwickeln von Prüfungen  

 

Abbildung 9: Modulübersicht 

  ................. Klicken Sie in der Modulübersicht auf ΰtrüfungen anlegen/bearbeitenΨ. 

3.1 Neue Prüfung anlegen 

 

Abbildung 10: Neue Prüfung anlegen 

  ................. Klicken Sie im Navigationsbereich auf den Link ΰNeue Prüfung anlegenΨ. 
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3.1.1 Neuer Prüfungstermin  ɀ Veranstaltung  

3.1.1.1 Prüfungstyp einstellen  

 

Abbildung 11: Neuer Prüfungstermin ς Veranstaltung einstellen 

1.  ................. Setzen Sie das Häkchen, damit Studierende über neue Prüfungstermine per Email 

informiert werden. 

2.  ................. Wählen Sie ΰ[ehrveranstaltungsprüfungΨ als Prüfungstyp aus. 

3.  ................. Klicken Sie auf den ΰBleistiftΨ ( ), um zur Lehrveranstaltungsübersicht zu gelangen. 

 

3.1.1.2 LV ɀ suchen und auswählen  

 

Abbildung 12: LV suchen 
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1.  ................. Stellen Sie das αǊƛŎƘǘƛƎŜ {ǘǳŘƛŜƴƧŀƘǊά ein. 

2.  ................. Geben Sie die Anfangsbuchstaben der zu findenden LV ein, 

αϝά oder α҈ά ist dabei ein Platzhalter.  

Sie können aber auch nach der LV-Nummer im Feld darüber suchen. 

3.  ................. Klicken Sie auf ΰ{UCHENΨ, um alle LVs angezeigt zu bekƻƳƳŜƴΣ ǿƻ Řŀǎ ²ƻǊǘ α/ƘŜƳά 

enthalten ist. 

Anmerkung: ............... Der Browser merkt sich die Einstellungen, wie Anzeige, Studienjahr, NummerΣ ŜǘŎΧ 

 

 

Abbildung 13: LV auswählen 

1.  ................. Wählen Sie die richtige LV aus. 

2.  ................. Hier erhalten Sie Informationen ȊǳǊ α{ǘŜƭƭǳƴƎ ƛƴ ŘŜƴ {ǘǳŘƛŜƴǇƭŅƴŜƴάΦ 

3.  ................. Klicken Sie auf ΰ!USWAHL ÜBERNEHMENΨ. 

3.1.1.3 ȵVeranstaltung  TitelɀErgänzungȰ ɀ Feld 

Optionaler Zusatztext, der beim Prüfungstermin aufscheint. 

Hinweis:  .................... Diese Information gilt für alle Prüfungen zur gleichen LV und wird bei Änderungen 

automatisch bei allen Terminen aktualisiert. Für Hinweise zu einem bestimmten 

Termin verwenden Sie das Feld α!ƴƳŜlde - Infoά rechts bei der Web-Anzeige. 

Beispiel: ..................... Wenn sich für die Prüfung zur [± αAllgemeine Chemieά ƧŜǿŜƛƭǎ ƴǳǊ {ǘǳŘƛŜǊŜƴŘŜ 

bestimmter Studienrichtungen anmelden sollen, geben Sie als Titel-Ergänzung den 

¢ŜȄǘ αƴǳǊ ŦǸǊ UBRM - Studierende ά ŜƛƴΦ 
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3.1.2 Neuer Prüfungst ermin  - Terminangaben  

 

Abbildung 14: Neuer Prüfungstermin - Terminangaben 

 

1.  ................. Tragen Sie das Termindatum ein. 

Hinweis: ..................... Falls die α²Ŝō-!ƴȊŜƛƎŜά NICHT automatisch aktiviert wird, beachten Sie bitte die 

Konfigurationseinstellungen unter Pkt. 2.1.1.2 . 

2.  ................. Vergeben Sie eine Sperrdauer, falls sie später einen Studierenden wirklich länger 

sperren wollen (Empfehlung 10 Tage).  

Die gesetzliche maximale Sperrdauer beträgt 90 Tage. 

3.  ................. Geben Sie die maximale Teilnehmerzahl der Kandidat/innen ein. 
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3.1.3 Neuer Prüfungstermin  ɀ Prüfer eingeben  

 

Abbildung 15: Neuer Prüfungstermin - Prüfer einstellen 

1.  ................. Klicken Sie auf den ΰBleistiftΨ ( ), um zu den Vortragenden zu gelangen. 

Das Feld α²ŜƛǘŜǊŜ tŜǊǎƻƴŜƴά steht nur für einen technischen Zugriff eines/r 

Prüfer/in auf die Prüfung zur Verfügung. Am Zeugnis steht nur der/die Prüfer/in. 

3.1.4 Neuer Prüfungstermin  ɀ Web-Anzeige 

 

Abbildung 16: Neuer Prüfungstermin ς Web-Anzeige 

1.  ................. Aktivieren Sie ŘƛŜ α!ƴȊŜƛƎŜ ŦǸǊ {ǘǳŘƛŜǊŜƴŘŜ, wenn der Prüfungstermin für die 

Studierenden sichtbar sein soll. 

Geben Sie die tatsächliche Prüfungszeit α.ŜƎƛƴƴ κ 9ƴŘŜ-½Ŝƛǘά bekannt, denn wenn 

z.B.: 00:00 als Beginnzeit eingetragen ist, wissen die Studierenden nicht wann die 

tǊǸŦǳƴƎ ǘŀǘǎŅŎƘƭƛŎƘ ōŜƎƛƴƴǘ όYŀƭŜƴŘŜǊŜƛƴǘǊŀƎ ллΥлл ōƛǎΧύΦ 






























































