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Dezentrale Verwaltung von Priifungen
Applikation ,Priifungsmanagement’
Modul ,Abschlussarbeiten - Verwaltung'

Das Modul ,,Abschlussarbeiten — Verwaltung” aus der Applikation Priifungsmanagement dient dazu,
Abschlussarbeiten anzulegen, zu verwalten und Studierende zu benoten.

Jeder Lehrende ist auch Priifer und kann somit die Abschlussarbeiten der Studierenden anlegen, bearbeiten
und verwalten.

Mitarbeiter/innen der Departments und Institute mit der Funktion ,,Priifungsverwaltung” kénnen die
Lehrenden bei diesen Arbeiten unterstiitzen. Sie kénnen alle Bachelor - Abschlussarbeiten ihrer zugeteilten
Organisationseinheit(en) anlegen und verwalten.

Zielgruppe der Lehrende, sie haben automatisch Zugriff auf das

Dokumentation: Prifungsmanagement.
Mitarbeiter/innen der Departments und Institute mit der Funktion
,Prifungsverwaltung”.

Wichtig: Das Priifungsprotokoll ist in einfacher Ausfertigung an die
Studienabteilung zu tGbermitteln.

Aufruf der Applikation: e http://online.boku.ac.at (Login)

e Eigene Visitenkarte (Klick auf den Namen)
o Applikation ,Prifungsmanagement’
e Modul ,Abschlussarbeiten — Verwaltung’

Anfragen: Anfragen richten Sie bitte an:

e Studienabteilung studabt@boku.ac.at
e Support hotline@boku.ac.at

Letzte Anderung: 10. November 2010

Die aktuelle Version dieser Dokumentation finden Sie auf den
Serviceseiten des ZID unter:
http://www.boku.ac.at/zid-boo-lehr-pruefungen.html
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1 Prozessablauf und Hintergrundinformationen

1.1 Zweck

Das Modul ,Abschlussarbeiten - Verwaltung’ dient zur dezentralen Verwaltung aller Abschlussarbeiten.
Dieses Modul wurde in der Applikation ,Priifungsmanagement’ erganzt.

WICHTIG:...........uuu..... Alle ,,Bachelor - Abschlussarbeiten” miissen ab dem WS2010/2011 Uber dieses
Zusatzmodul im BOKUonline von den Lehrenden und den Mitarbeiter/innen der
Departments oder Institute erfasst werden.

Das Prifungsprotokoll soll in einfacher Ausfertigung ausgedruckt, durch Beurteiler/in oder LV-Leiter/in
unterschrieben und anschliefend an die Studienabteilung tibermittelt werden.
Die Daten werden in der Studienabteilung Giberpriift und bei Richtigkeit , gliltig gesetzt”.

Mogliche Prifungstypen:

e Bachelorarbeiten

1.2 Berechtigungen

Die Berechtigung fur das Modul ,Abschlussarbeiten - Verwaltung’ wurde der Applikation
,Prifungsmanagement’ (PRVM) angehangt.
Diese Berechtigungen werden vom ZID eingerichtet.

2 Abschlussarbeiten - Verwaltung - wie komme ich dorthin

2.1 Bedienung

Auf lhrer Visitenkarte: Applikation ,Priifungsmanagement’ aufrufen

Forschung & Lehre Ressourcen Dienste
suEindmnnnnninnse] (il Terminkalender [ Entgelt-Information
:. }_, Prufungsmanagement : § Funktionen ] Suche freie Raume

- n

am LN ]
T ) Pt

Eunmum? El personliche Einstellungen % Kennwort andem
B Accountstatus
@) Lesezéichen

@ email-Adressen

Abbildung 1: Aufruf der Applikation von lhrer persénlichen Visitenkarte aus

Wichtig: ........ccceeeee Beim erstmaligen Aufrufen des Priifungsmanagements bekommen Sie einen
PIN-Code zugeteilt.
Bitte merken Sie sich den ,,Prifungswesen-PIN-Code”, da Sie ihn jedes Mal beim
Einstieg in das Prifungsmanagement bendétigen.

Anmerkung:............... bei den Vortragenden (Priifer/innen) (ohne Zusatzrechte) wurde die
PIN - Code - Abfrage deaktiviert.

Dematment fir Chemie {CH)
PiN-Anmeldung

Abbildung 2: PIN - Code Abfrage
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g Foeeeeesssseonns Geben Sie ihren PIN — Code ein und klicken Sie auf ,ANMELDEN’.

2.2 Organisation einstellen und Moduliibersicht in der Applikation
»Priufungsmanagement”

e o ®ac0 =

PMTester, Tester | Hiife
Priifungsmanagement
1 esNEEEEEEEEEEEERERREN,
™ " R . -
[ Whhlen Sie eine Organisation = ¥ |hre Funktionen in der Organisation
-
- 5

Organisation | H77000 Dapanment fii Cherie [DCH] [+
‘.IIIIIIIIIIIIIIIII

2 .,
VHFTLIA

Modul Beschrelbung
H77000 Department fiir Chemie (DCH)

?;z Prifungen anlegen/bearbeiten Anlegen/andern eines Prifungstermines

m Prufungsan-'abmeldun Studierende zu Prufungen an- bzw. abmelden
ann)
. Tt Durchfihrung der Beurteilung, Prafungsprotokolidruck, 3 - n
Erifungen beurteilen Studierendenverstandigung, Ubermittiung an die Fachabteilung n =
RLLLLE R RN R NN NN S '-qb'
\'.Abschlussarbelten - Verwaltung: Abschiussarbeiten anmelden und beurteilen
’
“smnnnEnm snmnnnn?
Studierende i Studierende/r-Einzelabfrage
¥ Personliche Einstellungen fur das Prifungsmanagement
A Einstsliungen konfigurieren

Abbildung 3: Einstellung der Organisationseinheit und Ubersicht der Module

1, M e Stellen Sie die richtige Organisationseinheit ein, um eine ,,Abschlussarbeit” fiir diese
zu bearbeiten.
Dieses Fenster erscheint nur, wenn Sie an mehreren Organisationseinheiten
eingetragen sind und Zugriff haben.

Folgende Module stehen zur Verfiigung:

e Priufungen anlegen/bearbeiten

e Priufungsan-/abmeldung

e Priufungen beurteilen

e ,Abschlussarbeiten - Verwaltung’

e Studierendenkartei

e Einstellungen (z.B. PIN - Code dndern, Spalten der Priifungsliste konfigurieren,...)

2. S S Klicken Sie auf den Link ,Abschlussarbeiten - Verwaltung’.

g —————
h '

3 s R Anzeige der Module ein- und ausschaltbar ( ) in der Uberschriftenzeile
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3 Anlegen und verwalten von Abschlusspriifungen

3.1 Neue Abschlussarbeit anlegen bzw. bestehende suchen

2'.--------------. ez e EIED
u Akthonen
Abschlussarbeiten - Verwaltung " Adian Kandidabin anmldun, lmu ERiNumwallung AubrhuniSchiinfon
lllll.l ] LA
1 Ansichi Alle My Angrkanile Atbten i Dukhsihung
-_-—-------------------------..

. ‘ Al E:ul:nm ® Anbrechen/scriiegen

.l-l--l-EII'rI'I'I'I'I'I'I'I'I'I'I'I'I'I

L ¥ Nama¥ Sudien-DY Noe Y Typy Anerk ¥ Vormen ¥

Abbildung 4: Neue Abschlusspriifung anlegen

1.6 e Sie kdnnen nach Abschlussarbeiten eines Studierenden suchen, wenn diese schon
angelegt wurden.
2.

Klicken Sie auf ,Kandidat/in anmelden’, wenn Sie eine neue Abschlussarbeit anlegen
mochten.

Department fir Chemie (DCH) [T cntine
Abschlussarbeiten - Verwaltung
Abschlussarbeit - Neuanmeldung

Axtionen
Zuriick zur Liste

LY
: Matrikelnummen/Name «yusierstudent .

» Suchen

ssmamnEEE® anfnua”
Nama ’ Gebunsda!um

mex. 2000 Zeichen
2000 Zeichen frel
Thema in Ennliscw

(fur engl. Transcript of Records)

max. 2000 Zeichen
2000 Zeichen frei

Datum Themenbekanntgabe/Beginn [E7] Abgabe [0
Datum der Beurteilung noch auszufiillen :‘

Beurteilung noch auszufullen [ <! 3 . — e
ECTS Cradits [
Funktionen/Personen
Durchfuhrende Organisation  Intern [ =] Org. filtern [
Extem [ @ Suchen |
Sonstige | Land [ |
Anmerkung

Andruck am Leistungsnachweis [~

max. 2000 Zeichen
2000 Zeichen frei

Speichemn Abbrechen/Schiiecen

Abbildung 5: Studierenden suchen

................. Tragen Sie den Namen oder die Matrikelnummer des Studierenden ein.

, Biicasias  ererrereernes Klicken Sie auf ,Suchen’.

< Seme[TZlvanE o
Matriinummer

DB21565

DB41563

1580002

1580015

1840001

Abbildung 6: Studierenden auswahlen

Dezentrale Prifungsverwaltung - Abschlussarbeiten — Verwaltung 2010

3(7)




M Universitat fur Bodenkultur Wien
Zentraler und {ZIVBOKU-T)

fur Lehrende
S e Waihlen Sie den Studierenden aus, indem Sie auf seinen Namen klicken.
Department fir Chemis (DCH) Hite 8ok EIEED

Aktionen

Abschlussarbeiten - Verwaltung et Yo et
Urick Zur Kanoidainnen-Lisie

Abschiussarbeit - Neuanmeldung

.-III--IIIIII---IIIIII--IIIIII-IIIIIII-I-IIIIIII-IIIIII..
*  Matrikelnummer/Name
1 - ‘0 1540002 Suchen 0.
- Namea f Geburtsdatum Musterstudent, H12000 / 06.10.1990 *
Studium == Urmverelt-und Bio R =

Typ [Eacheorarber =]

Thema Bachelor - Arbeitsthema

~
L 3

max. 2000 Zeichen
1977 Zeichen frei

Thema in Englisch|Eace - Ticel
(fur engl. Transcript of Recards)

max. 2000 Zeichen
1988 Teichen frei

Datum Themenbekanntgabe/Beginn [z [0 ] Abgabe [z [1]

Datum der Beurteilung [ie.102010 j
Beurteilung noch auszufiillen [Emt Ertelgteigenommen <] Motenfreigabe-Studierendenbenachrichtigung ™

ECTS Credits | |

Funktionen/Personen

. .
.....-.IIIIII-. IIIIIII..'.

Funktion Person
1 Beurteilende(r)|ebes, Eisabeh; hag. Mag, [ »

-
+*

*
+.
*
*

o 2 RAal |rh=||=r1rh={r\|
AspsEEEEEEEEESR

Durchfiihrande Organisation #  Intern | ger
| |
m EXEBIM Ly500 Instiut fir Waldkologie [IFE) . S RS
@ NSt | o b ) Hydiobiclogie, Seviissarmaragement (HG) 4
IIIII..IIIIII..-I lll-.-llllll.-llllll....
% '.Andruck am Leistungsnachweis [~

4 +* Anmerk ung

: max. 2000 Zeichen E
"'.....;nﬂ.ﬂiﬂlr'hnn.ﬁﬂi....-.-.....-.-.......-....-..‘
.' EEEEER .
5 : Spemj‘wem | .\hbrechen!SchheGen
-’I =n Y
Abbildung 7: Abschlussarbeiten Daten Erfassung
R e Erfassen Sie alle Daten wie:
Thema, Datum der Beurteilung (Datum - Themenbekanntgabe kann leer gelassen
werden), Beurteilung, Beurteilende Person
WICHTIG: keine ECTS eintragen!!
p J — erreseaeenes Sie kdnnen in dem Feld ,,Org. filtern” Ihre Organisationseinheit einschranken.
L S—  rereeeraeens Legen Sie ihre Organisationseinheit (OE) fest.
4, Sesiia e Tragen Sie im Feld ,,Anmerkung” den LV - Titel ein, in der die Bachelorarbeit verfasst
wurde.
Die Checkbox ,Andruck am Leistungsnachweis’ soll deaktiviert bleiben.
5, M e Klicken Sie abschlieBend auf ,SPEICHERN'.
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3.2 Daten kontrollieren und Priifungsprotokoll (einfach) drucken

Ihre Anderungen wurden gespeichert!

i Chei tite . 8oKu TS

Aktionen

Abschlussarbeiten - Verwaltung
Zurick zur Kandi Liste

Abschlussarbeit - Neuanmeldung

ML LLLERER LR RRERERRLRRRERNERRERERERNRRERERERNRRERERERNENRLLLY }S
-

-.‘ MatrikelnummenName 540002 Suchen '.
7
& Name/Gebutsdatum Musterstudent, 12000/ 06.10 1990 ‘s
i »
» Studium  [oszzr Uik und B =l

Typ | Bachelorubeir =

Thema Bachelor - Arbeirsthems

max. 2000 Zeichen
1977 Zeichen frei
Thema in Englisch|Bace - Titel
(fiir engl.Transcript of Records)

mEREEEERRM.,
L]

max, 2000 Zeichen
1988 Zeichen frei

Datum Themenbekanntgabe/Beginn [1ziozom -] Abgabe [z |~ |
Datum der Beurteilung [12.102010 ]

Beurteilung WNMEME\gahe—S!udierendenhanachril:h!\gung r
ECTS Credits o
Funktionen/Personen Funktion Person
1 Beurtellende(r)fvae aewan toa vog. @ |
2Beurtellende() | ® _|

-
", [ 3
"SsspssssssssssssEEEEEEEnE IIIII--‘

Durchfilhrende Organisation  Interm [ H12000 Zentum fu incernationale Beziehungen (218) =] Org. filtern [
Extern [ & Suchen |
Sonstige | Land [ =l
Anmerkung [Anmerkungsteld Andruck am Leistungsnachweis
o.. .’,
* .

.C
Samememeenin iR i i isNsE s EEEEEEEEEEEEEE s EEEEnsennnennnnnnnnns?®
1396 Zakcher Tl emEEsEEEEEEEN,
[
2 m Priufungsprotakoll ﬂrucken:‘ Kandidat/in abmelden | Speichern AbbrechendSchliezen
.
v

apmEm wemnun®

Abbildung 8: Neuer Termin — Veranstaltung einstellen

1 e S rrerreeecr——— Kontrollieren Sie alle eingegebenen Daten.

2. Bl  ereeeeearnes Klicken Sie abschlieBend auf ,PRUFUNGSPROTOKOLL DRUCKEN' (zuerst Speichern).

3.2.1 Priifungsprotokoll

sBO & o MO KA oo 40
P

W00 ot A e (0CH)
Pt By e B et - 18000
e T

Do e Berisding 11,1001

(SR PO M 12000 2 g g )
e e T L )

LT Tes—
- —

B e T L Ll

Abbildung 9: Prifungsprotokoll zum Ausdrucken

Das Prifungsprotokoll bitte einfach ausdrucken, vom Beurteiler/in oder LV-Leiter/in unterschreiben lassen

und an die Studienabteilung senden.

Dezentrale Prifungsverwaltung - Abschlussarbeiten — Verwaltung 2010 5(7)
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3.3 Ubermitteln der Abschussarbeit an die Studienabteilung

1 WEP SR NN EEE AN AN NN RN RN RE RN IR NNA RN IR NGRS RR IR RN aR R, o -
‘ ihre Anderungen wurden gespeichert! n
w Nichste Schritte: Ubermitteln Sie die Arbeit (Schaltfliche Ubermlnlung ') und senden Sie das Protokoll unterschrieben in zweifacher g
v o Ausfertigung mit pel an die Org.: i g.
'l-------------------------------------------------------------..--ll"
tite . Bosu ERITD

Department fir Chermie (DCH)
Abschli beiten - Verwal Aktionen
Apsthiussarbet - Bearbeiten

Zurick zur Kandidatinnen-Liste

Status: Protokoll gedruckt / T. PMTester 18.10.2010
Matrikelnummer/Name 540002 Suchen
Narne 7 Geburtsdatum Musterstudent, H12000 7 06.10.1930

Studium [fosar Umpeet-und =
Trp EBachelorarbeit
Thema Bachelor - Arbeitsthema
max. 2000 Zeichen
1977 Zeichen frei

Thema in Englisch|Bacc - Tirel
(fur engl. Transcript of Records)

max. 2000 Zeichen
1988 Zeichen frel

Datum Themenbekanntgabs/Beginn [znzem0 EI Abgabe [i7i020m j
Datum der Beurtsilung [erozon ||
Beurteilung lmzlansn(rs\gahe-Studismndenbsnnchlil:hligung r
ECTS Credits bo
Funktionen/Personen ¢ o0 Person
1 Beurteilende(r)[ree. Bsbeth Moz v, @ 4‘
2Beuttelende @ 4'

Durchfiihrende Organisation  Intern [ H12000 Zentrum fur intermationale Beziehungen (21E) =] Org. filtern [
Extern | @ Suchen J
Sonstige [ Land | |
Andruck am Leistungsnachweis

Anmerkung [Aneex kungafeld

max. 2000 Zeichen
1986 Teichen frei =

emENEEEEEEEEEERE
»
Speichern Abnrecnemsmher&en‘

2_: Ubermittiung Studienabteilung |2 Prifungsprotokoll drucken | Kandidatin abmelden
“pmmmn ssssnnn® =
Abbildung 10: Neuer Termin — Veranstaltung einstellen
wommmmm
el G e Nachster Schritt, ibermitteln an die Studienabteilung.
p J SR S Erst nachdem Sie das ,,Prifungsprotokoll” (einfach) ausgedruckt haben und das

»,Datum der Beurteilung” nicht in der Zukunft liegt, wird ihnen der folgende Button

angezeigt.
Klicken Sie nun abschlieBend auf ,UBERMITTLUNG STUDIENABTEILUNG'.

Somit ist Ihre Eingabe beendet und die Studienabteilung wird die Abschlussarbeit glltig setzten.
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4 Ausdrucke

4.1 Ausdruck eines Bachelor - Zeugnisses mit dem Anmerkungsfeld

Loyt el | Beaiarrh i Wb
Lirpag-ialy o Pl Saters 1o
il e oo, W

Zeugnis uber die Beurteilung der Bachelorarbeit

] —
HhAlaE
B i b B et

Wsinbuiu, D nologe uss Poziswirbchal
[Thrme o Bt et
B i g el

-‘.......................
L]

i »
n -“. lobemen Bis dan -mu-m;m-:- :
‘.Illl..llll...llll...ll‘
Broel; [ T —
LT | —
L b (Searrsll ey eyl e S
LI
C 1Tarmsanr
Basriitre:
Loyt s Womrrydery

B gl T gl 13 e paed 1L gendigeesl 0 rich] perigeeal (B RSPty lelgeeoe e ctom By
[CTUSECRIT

[T R FTTE T B E s R B e TR R Rl R L e TR R R eI By B
LW oMy

Bl b b e S Herk ey e e ot

Abbildung 11: Ausdruck eines Bachelor — Zeugnisses

1.%eaaadviiieeeee...... Durch das anhaken der Checkbox ,ANDRUCK AM LEISTUNGSNACHWEIS® haben Sie das
Anmerkungs-Feld aktiv gesetzt, bitte deaktivieren.
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