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Die Lehrerhebung dient dazu Lehrveranstaltungen anzulegen und zu verwalten.  

Die Mitarbeiter/innen der Departments und Institute, die die spezielle Berechtigung "LV-Erhebung" 

eingetragen haben, können LVs anlegen sowie die Vortragenden zu den Lehrveranstaltungen zuordnen und 

die Meldung an das Zentrum für Lehre (ZfL) durchführen. 

Lehrende können ihre eigenen Lehrveranstaltungen weiter bearbeiten und verwalten (Beschreibung, 

Termine, Teilnehmer/innen, Prüfungen etc.).  

Mitarbeiter/iƴƴŜƴ Ƴƛǘ ŘŜǊ Cǳƴƪǘƛƻƴ α[±-9ǊƘŜōǳƴƎά ƪǀƴƴŜƴ ŘƛŜ [ŜƘǊŜƴŘŜƴ ōŜƛ ŘƛŜǎŜƴ !ǊōŜƛǘŜƴ 

unterstützen. Sie können alle Lehrveranstaltungen des Departments bzw. Instituts bearbeiten und 

verwalten. 

Zielgruppe der 

Dokumentation: 

[ŜƘǊŜƴŘŜ ǳƴŘ {ŜƪǊŜǘŀǊƛŀǘŜΣ ŘƛŜ ŘƛŜ Cǳƴƪǘƛƻƴ α[±-9ǊƘŜōǳƴƎά ƛƴƴŜƘŀōŜƴ 

und Lehrveranstaltungen verwalten. 

 

Aufruf der Applikation: ¶ http://online.boku.ac.at (Login) 

¶ Visitenkarte des Instituts  

¶ Applikation ΰ[±-9ǊƘŜōǳƴƎΨ  

 

Anfragen: Anfragen richten Sie bitte an: 

¶ Beauftragung beauftragung.bokuonline@boku.ac.at 

¶ Termine termine.bokuonline@boku.ac.at 

¶ Support hotline@boku.ac.at 

 

Letzte Änderung: 11. April 2012 

Die aktuelle Version dieser Dokumentation finden Sie auf den 

Serviceseiten des ZID unter:  

https://www.boku.ac.at/zid-boo-lehrende-lv-erh.html  

http://online.boku.ac.at/
mailto:beauftragung.bokuonline@boku.ac.at
mailto:termine.bokuonline@boku.ac.at
mailto:hotline@boku.ac.at
https://www.boku.ac.at/zid-boo-lehrende-lv-erh.html
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1 Prozessablauf  und  Hintergrundinformationen  

1.1 Allgemeines  /  Zweck 

Mittels der Applikation ΰLV-ErhebungΨ erfassen Institute/Departments ihre Planung hinsichtlich 

Lehrabhaltung/Lehrbetrauung und führen die Meldung der im kommenden Studienjahr abzuhaltenden LVs 

durch (= 1.Hakerl).  

Die so erhobenen und beschriebenen LVs werden nach Überprüfung durch das ZfL genehmigt und die 

Lehrenden beauftragt (LV-Befassung ς ZfL, 2.Hakerl).  

Nach Ablauf des Semesters bzw. des Studienjahres wird die Abhaltung der LVs durch die Institute bestätigt 

(LV Befassung dezentral). 

1.2 BOKU - Prozessablauf  

 Zentrale Bearbeitung durch das 

Zentrum für Lehre 

Dezentrale Erfassung durch das 

Department / Institut 

1. Die LV-Daten des Vorjahrs werden durch das 

ZfL und den ZID kopiert. 

Zeitraum: Ende März /  Anfang April 

 

1.1. ZfL bearbeitet und kontrolliert die Daten der 

LVs.  

Zeitraum: Anfang - Mitte April 

Studienplanänderungen können erst nach 

Veröffentlichung im MTB (also Anfang Juli) 

eingearbeitet werden  

 

2.  LV-Erhebung für die Institute 

2.1.  ¶ Korrekte Zuordnung der Vortragenden und 

deren Teilstunden zu den LVs des zu planenden 

Studienjahres (interne und externe) 

¶ Anlegen der LV-Gruppen 

¶ Bekanntgabe der gewünschten (Gruppen-) 

Termine der Bachelor-Pflicht-LVs per E-Mail an 

das ZFL-Stundenplankoordination 

¶ Meldung der abzuhaltenden LVs (Turnus-LVs 

besonders beachten) 

Zeitraum:  

Betrauung:  Mitte April - Mitte Mai  

(für das gesamte Studienjahr) 

Bekanntgabe Termine Pflichtfächer Bachelor 

Für WS:  Mitte April - Mitte Mai 

Für SS: Ende September ς Mitte Oktober 
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 Zentrale Bearbeitung durch das ZfL Dezentrale Erfassung durch das Dep. / Institut  

3. Formale Übernahme der LVs   

3.1. ¶ Formale Übernahme (Genehmigung) der 

LVs durch ZfL / Fr. Schuster 

¶ Kontrolle und gegebenenfalls Anpassung 

der Art der Betrauung bzw. 

Dienstverhältnisse  

¶ Erfassung neuer Lektor/innen bei 

Vorliegen eines Antragsformulars 

Zeitraum:  

Mitte Mai ς Ende Mai 

 

4. TERMINERFASSUNG 

Stundenplanerstellung Bachelorstudien 

 

4.1. 
Für die Pflichtfächer der Bachelorstudien 

wird vom ZfL ein Stundenplan erstellt.  

¶ Notwendigkeit eines vorrangigen Zugriffs 

auf alle zentral verwalteten Hörsäle und 

Unterrichtsräume  

¶ in Einzelfällen müssen LVs auch in 

Seminarräumen von Instituten 

eingeplant werden können 

¶ Freigabe durch die 

Raumverwalter/i nnen  

ist erforderlich und bindend.  

¶ Der Stundenplan wird soweit wie möglich 

aus dem Vorjahr übernommen ς bei 

rechtzeitiger Bekanntgabe können nach 

Anfrage und Abklärung Termine 

(innerhalb eines Studienplans) getauscht 

werden. 

Zeitraum:  

WS: Ende Mai ς Anfang Juli 

SS: Mitte Oktober ς Anfang Dezember 

 

 Erläuterung: 

Zur optimalen Nutzung der knappen Raumressourcen sind die vorgegeben Terminslots 

einzuhalten ς Terminverschiebungen um 15 ς 30 Minuten sind daher NICHT möglich  

(Beginn 8.00 und nicht 8.30!) 

Die Einhaltung der Terminslots ist für ALLE LVs erforderlich ς auch im Wahl- und Freifachbereich! 

Zwischen LVs werden Wechselzeiten von 15 Minuten eingeplant, diese sollen unbedingt auch bei 

dezentraler Eingabe eingehalten werden. Ab einer LV-Dauer von 3 SWS (=135 Min.) kann eine 

15 minütige Pause eingeplant werden. 
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 Zentrale Bearbeitung durch das ZfL Dezentrale Erfassung durch das Dep. / Institut 

4.2.  ¶ Überprüfung der zentral eingetragenen 

Gruppentermine  

¶ Um Rückmeldung per Email wird ersucht.  

Zeitraum:  

WS: Anfang ς Mitte Juli 

SS: Anfang ς Mitte Dezember 

4.3. ¶ Bestätigung/Freigabe erfolgt per 

Emailbenachrichtigung. 

¶ Nach Freigabe der Stundenpläne sind 

Mehrfachgruppentermine kaum mehr 

sinnvoll in den Stundenplan zu 

integrieren, da die Raumressourcen 

mehr als knapp sind. 

Zeitraum:  

WS: Mitte Juli ς Ende Juli  

SS: Mitte Dezember ς Anfang Jänner 

 

 

5.  Terminerfassung für alle sonstigen LVs 

5.1.  ¶ Masterstudien ς Pflicht und Wahl 

¶ Wahlfächer 

¶ Freifächer  

Die dezentral eingegebenen Termine werden 

laufend von der Hörsaalverwaltung (ZfL) bestätigt. 

Ą Nichtbestätigte Termine sind Wunschtermine! 

¶ Dabei werden Pflichtfächer (Master) bevorzugt 

gegenüber Wahlfächern, diese wiederum vor 

Freifächern - bei Gleichzeitigkeit der Nennung. 

Nach Bestätigung erfolgen Termin- bzw. 

Hörsaalverschiebungen nur nach Rücksprache 

mit den Vortragenden -  

sind aber manchmal unvermeidbar. 

Zeitraum: 

WS: Anfang Juli ς Semesterbeginn 

SS: Anfang Dezember ς Semesterbeginn 
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 Zentrale Bearbeitung durch das ZfL Dezentrale Erfassung durch das Dep. / Institut 

6. Tutorien  

6.1. ¶ Versand des Kontingents für das 

Studienjahr 

Zeitraum: Anfang Juni 

 

6.2.  ¶ Bekanntgabe bzw. Einreichung der Tutorien per 

Formular 

Zeitraum: 

WS: Mitte Juni - Anfang September  

SS: Anfang Dezember - Mitte Jänner 

7. Prüfungstermine  

 Prüfungstermine - speziell für viele Teilnehmer/innen ς sollen vorzugsweise zu Tagesrandzeiten 

bzw. an Samstagen angesetzt werden. Die Bestätigung der Raumreservierung erfolgt max. 

4 Wochen vor dem Termin, spätestens 2 Wochen vorher. Die Eintragung erfolgt durch die 

Institute/Lehrende ς die Termine werden bei Verfügbarkeit der Räume von der 

Hörsaalverwaltung (ZfL) bestätigt, ansonsten Rückfrage. 

Prüfungsfreie Zeiten ς lt. Zeittafel ς sind zu beachten! 

 https://www.boku.ac.at/zeittafel.html  

 

 

https://www.boku.ac.at/zeittafel.html
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2 Meine LVs ɀ wie komme ich dorthin  

 

Bitte zuerst Login durchführen. 

 

2.1 Applikation  auf der  Visitenkarte  des Departments  oder  Institutes  aufrufen  

Wichtig: ..................... Rufen Sie die Visitenkarte der betreffenden Organisationseinheit (Institut) links im 

Navigationsbaum auf. 

 

2.2 Einrichten  einer  Lehrveranstaltung   

 

Abbildung 1: Starten der Applikation 'LV-Erhebung' am Institut 

1.  ................. Rufen Sie Ihre ΰhǊƎŀƴƛǎŀǘƛƻƴǎŜƛƴƘŜƛǘΨ (im Baum linkes Fenster) auf 

2.  ................. Klicken Sie auf die Applikation ΰ[±-9ǊƘŜōǳƴƎΨ. 
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3 Lehrveranstaltung  anlegen, kontrollier en 

Anhand der LV 770.150Χ !ƭƭƎŜƳŜƛƴŜ /ƘŜƳƛŜ ǿƛǊŘ ƘƛŜǊ Ŝƛƴ .ŜƛǎǇiel gezeigt.  

!ŎƘǘŜƴ {ƛŜ ōƛǘǘŜ ŀǳŦ Řŀǎ ǊƛŎƘǘƛƎŜ α{ǘǳŘƛŜƴƧŀƘǊά  

 

Abbildung 2: Auswahl der Lehrveranstaltung 

1.  ................. Klicken Sie auf das aktuelle ΰWŀƘǊΨ, um zur jeweiligen Übersicht zu gelangen. 

2.  .......... Klicken Sie auf den jeweiligen ΰ[ƛƴƪΨ (hier: z.B.: die ΰLV-NummerΨ), um zur jeweiligen 

weiteren Eingabe zu gelangen. 

Legende ................... Eingaben 

LV-Nr .......................... Vortragende bzw. Stundenausmaß 

W/S - Semester .......... Termine verwalten (Zeit/Ort) 

LV-Titel ....................... LV-Beschreibung 

TN(WL)/Grp(mV) 0/0 bedeutet, dass noch keine Gruppe angelegt wurde und keine LV-Anmeldung seitens 

der Studierenden möglich ist  

Achtung: Χ Eine Gruppe ist zwingend notwendig. 

3.1 Vortragende  und  Gruppengröße  hinzufügen  

 

Abbildung 3: Personenzuordnungsfenster aufrufen 
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  .......... Klicken Sie auf die ΰ[±-bǳƳƳŜǊΨ, um zum Fenster für die Personenzuordnung zu 

gelangen. 

3.1.1 Vortragende  hinzufügen  

In unserem Beispiel sollen Hr. Dr. Schwanninger und Fr. Dr. Henniges zu jew. 0,5 SWS und 

Pflicht - Lehrbeauftragung eingerichtet werden. 

 

Abbildung 4: Personen hinzufügen 

1.  .......... Klicken Sie auf ΰHINZUFÜGENΨ, um zur Personensuchmaske zu gelangen. 

3.1.1.1 Personensuche 

 

Abbildung 5: Personen suchen 

1.  .......... Geben Sie die Anfangsbuchstaben des Namen ein, 

ǿŅƘƭŜƴ {ƛŜ ōŜƛ DǊǳǇǇŜΥ αtŜǊǎƻƴŜƴά ƻŘŜǊ αtƭŀƴǎǘŜƭƭŜƴά ŀǳǎ und klicken Sie dann auf 

ΰSUCHENΨ.  

Wenn Sie die Person nicht finden oder nach Personen von anderen 
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Departments/Instituten suchen, dann entfernen Sie das Häkchen bei  

9ƛƴǎŎƘǊŅƴƪǳƴƎΥ αŜƛƎŜƴŜ hǊƎŀƴƛǎŀǘƛƻƴάΦ  

2.  .......... Wählen Sie jene Person, die Sie der Lehrveranstaltung zuordnen wollen aus und 

klicken Sie auf die ΰAuswahlΨ.  

 

Abbildung 6: Bestätigung - OK 

  .......... Klicken Sie auf ΰhYΨ, um die Eingabe zu bestätigen.  

Sie gelangen wieder zurück zum Auswahlfenster und Sie können jetzt gleich eine weitere Person, wie in 

unserem Beispiel Fr. Dr. Henniges, Ihrer LV zuordnen.  

Verfahren Sie wie zuvor beschrieben.  

Wenn Sie keine weiteren Personen auswählen möchten schließen Sie nun das Auswahlfenster (rechts 

ƻōŜƴ Ƴƛǘ αXά ( ) ƻŘŜǊ αALT+F4άύ 

Sie gelangen nun wieder zum Fenster ς α[±-tŀǊŀƳŜǘŜǊ κ tŜǊǎƻƴŜƴȊǳƻǊŘƴǳƴƎŜƴά ς zurück.  

3.1.2 Beauftragung  (Art,  Dauer)  und Gruppengröße  eingeben 

 

Abbildung 7: Personenzuordnung und Gruppengröße eintragen 
 

1.  .................. Tragen Sie die geplante Gruppengröße ein 
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2.  .................. Die gewünschten Teilstunden (=Dauer -SWS) und  

Lehrauftrag (=Art der Beauftragung) ergänzen, 

in unserem Beispiel: Dauer = 0,5 SWS und die Lehrbeauftragung = Pflicht 

3.  ........... Klicken Sie auf ΰ9Lb¢w!D9bΨ, um alle Personen auf einmal zu speichern. 

3.1.2.1 Legende zur  Gruppengröße (Maßzahl)  

Gruppengröße: .......... ist eine wichtige Maßzahl für die zentrale Planung. Die Angabe bezieht sich auf die 

Kapazität einer LV und ist besonders dann wichtig, wenn Mehrfachbetrauung 

beantragt wird (also z.B. insgesamt 4 SWS bei einer 2-stündigen LV).  

 

Die Gruppengröße der LV-Gruppen in der Teilnehmerverwaltung kann davon 

abweichend gestaltet werden, wenn z.B. die LV-Gruppen (unabhängig vom 

Betrauungsausmaß) in kleinere Einheiten aufgeteilt werden sollen. 

3.1.2.2 Übersicht der Abgeltungsgruppen  

Sehen Sie dazu die eigene Dokumenǘŀǘƛƻƴ α«ōŜǊǎƛŎƘǘ ŘŜǊ !ōƎŜƭǘǳƴƎǎƎǊǳǇǇŜƴά Ȋǳ ŦƛƴŘŜƴ ǳƴǘŜǊ ŘŜƴ 

Detaillierten Informationen unter: 

 http://www.boku.ac.at/zid-boo-lehrende-lv-erh.html  

3.1.2.3 Legende der Abgeltungstypen  

Legende: .................... Je nach Abgeltungstyp (Abg.typ) der Person stehen andere Lehrauftragstypen zur 

Verfügung, wobei der Vorgabewert jeweils in grüner Schrift erscheint. 

Es wird grob unterschieden in: 

BOKU-Lehrende mit Kollegiengeldbezug (Abg.typ-Kürzel UP, UD/VD, AS-DEF):  

Verfügbare LA-Typen: 

BTR100 ....................... Standardwert bei Universitätsprofessor/innen, Universitätsdozent/innen, und 

Assistenzprofessor/innen alten Dienstrechts (AS-DEF) 

BTR75 ......................... AS-DEF bei LV-Typen mit Gewichtung 75 % (Übungen, Praktika) 

BTR50 ......................... AS-DEF bei LV-Typen mit Gewichtung 50 % (Exkursionen) 

Venia .......................... Wenn Personen mit Habilitation, LVs anbieten wollen, die nicht in einem Studienplan 

enthalten sind oder die aufgrund zu geringer Nachfrage nicht beauftragt würden 

ULG  ........................... Universitätslehrgang (wird derzeit noch nicht verwendet) 

o.Abg.  ........................ unbezahlte LV 

BOKU-Lehrende mit Lehrverpflichtung ohne gesonderte Lehrabgeltung (VP, As-Prof, UA, SC-Gb):  

Verfügbare LA-Typen: 

Pflicht ......................... Standardwert 

Bei Universitätsprofessor/innen sind die Stunden ungewichtet, bei allen 

Assistent/innen wird die Gewichtung je nach LV-Typ angewandt 

ULG  ........................... Universitätslehrgang (wird derzeit noch nicht verwendet) 

o.Abg .......................... unbezahlte LV 

http://www.boku.ac.at/zid-boo-lehrende-lv-erh.html


 

LV-Erhebung 2012 10 (25) 

 

BOKU-Lehrende ohne Lehrverpflichtung (PM, Sc-DM, LAmDV):  

Im Studienjahr 2009/10 erfolgt die Abgeltung analog zu externen Lehrbeauftragten 

Verfügbare LA-Typen: 

n.rem ......................... Abgeltung zum Abgeltungssatz der externen Lehrbeauftragten 

ULG  ........................... Universitätslehrgang (wird derzeit noch nicht verwendet) 

o.Abg.  ........................ unbezahlte LV 

Externe Lehrbeauftragte (LA) 

Verfügbare LA-Typen: 

n.rem/lit.a. ................. einheitliche Abgeltung lt. Kollektivvertrag, Lehrveranstaltungskategorie 80% - die 

Unterscheidung hat derzeit nur historische Gründe, wobei lit.a hauptsächlich bei 

Beauftragungen im Bachelor-Pflichtbereich einzusetzen ist. 

ULG  ........................... Universitätslehrgang 

o.Abg .......................... unbezahlte LV 

TutorInnen ................. werden nach Antragstellung vom ZfL zugeordnet ς Erfassung als Mitwirkende 
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3.2 Lehrveranstaltungsgruppen  anlegen  

Bei Rücksprung wird die bearbeitete LV färbig unterlegt (leichteres auffinden) 

 

Abbildung 8: LV-Gruppe eintragen/verwalten 
 

1.  ................. Information, dass eine Überbetrauung vorliegt.  

2.  .......... Klicken Sie auf die ΰDǊǳǇǇŜƴŀƴȊŀƘƭΨ [TN(WL)/Grp(mV)],  

um LV ς Gruppen neu anlegen oder verwalten zu können. 

3.2.1 Neue Gruppe zu einer  LV erstellen  

Wichtig: ..................... Bitte legen Sie unbedingt αEINE LV-Gruppe (Standardgruppe)ά an. 

Ohne existierende LV-Gruppe ist keine Anmeldung zur LV möglich. 

 

Abbildung 9:Neue LV-Gruppe anlegen 
 

  .......... Klicken Sie dazu unter Aktion auf ΰneue Gruppe anlegenΨ.  

 

Abbildung 10: LV-Gruppentyp festlegen 
 

1.  ................. Wählen Sie die Art der α[± ς Gruppenά aus.  

Bei deǊ !ǳǎǿŀƘƭ αaŜƘǊŜǊŜ DǊǳǇǇŜƴ ŀƴƭŜƎŜƴά ƘŀōŜƴ {ƛŜ ŘƛŜ aǀƎƭƛŎƘƪŜƛǘ ŜƛƴŜƴ 

Sprechenden Namen für die LV-Gruppe/n einzutragen. 

2.  .......... Klicken Sie auf ΰ²EITERΨ, um die Eingabe zu bestätigen.  
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Abbildung 11: LV-Gruppe - Details eintragen 
 

1.  ................. Vergeben Sie ŜƛƴŜƴ αǎǇǊŜŎƘŜƴŘŜƴά bŀmen für Ihre LV-Gruppe, tragen Sie nun die 

maximale Teilnehmeranzahl für diese Gruppe ein und ergänzen Sie die 

Anmeldebedingungen. 

Vorschlag: ca. 3 Wochen vor Beginn bis Mitte des ersten Monats des Semesters.  

2.  ................. Tragen Sie unter den Anmerkungen Hinweise ein, wie z.B.: wenn diese Gruppe auf 

bestimmte Studien eingeschränkt wurde, da die Studierenden dies sonst nicht 
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erkennen können.  

Setzen Sie einen αCƛƭǘŜǊά, wenn Sie auf einzelne Studien einschränken. 

3.  .......... Haken Sie die Checkboxen der Personen an, die Vortragenden dieser Gruppe sind.  

4.  .......... Klicken Sie auf ΰSPEICHERNΨ .  

Es wird nun ein gleiches Fenster für eine etwaige 2. Gruppe geöffnet um eine solche 

anzulegen.  

Nochmaliges ΰSPEICHERNΨ bedeutet, dass Sie sofort eine 2. LV-Gruppe mit dem Namen 

αDǊǳǇǇŜ нά ƎŜǎǇŜƛŎƘŜǊǘ ƘŀōŜƴΦ 

Wird das nicht benötigt, dann bitte dieses Fenster einfach schließen ( ). 

Anmerkung: ............... Lt. Beschluss des Senats (28.10.2009) ist es zulässig, die 

Lehrveranstaltungsanmeldung so zu gestalten, dass jene Studierenden vorrangig 

berücksichtigt werden, die diese LV als Pflichtfach benötigen. D.H. es besteht die 

Möglichkeit bei der Anmeldung zu LV-Gruppen, Filter auf bestimmte Studien zu 

setzen, wobei dies in der Beschreibung eindeutig kundzumachen ist. Es wird 

empfohlen zumindest jew. 1 LV-Gruppe für Studierende ALLER Studien zuzulassen.  

3.2.2 Gruppe einer  LV löschen /  ändern  

3.2.2.1 Teilnehmerverwaltung  ɀ Gruppenliste  starten  

 

Abbildung 12: LV ς Teilnehmerverwaltung - Gruppenliste aufrufen 
 

  .......... Klicken Sie auf die ΰDǊǳǇǇŜƴŀƴȊŀƘƭ 0/1Ψ [TN(WL)/Grp(mV)],  

um LV ς Gruppen löschen oder verwalten zu können. 

 

Abbildung 13: LV - Gruppe öffnen 
 

  .......... Klicken Sie auf die ΰDǊǳǇǇŜ 2Ψ,  

um die Details dieser LV ς Gruppe anzuzeigen. 
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Abbildung 14: LV - Gruppe bearbeiten 
 

  .......... Klicken Sie auf ΰBearbeitungΨ,  

um diese LV ς Gruppe nun bearbeiten zu können. 



 

LV-Erhebung 2012 15 (25) 

3.2.2.2 Teilnehmerver waltung  ɀ Gruppe löschen oder Inhalte  ändern  

 

Abbildung 15: LV - Gruppe - Inhalte ändern oder gänzlich löschen 
 

1.  ................. &ƴŘŜǊƴ {ƛŜ ŀƭƭƎŜƳŜƛƴŜ 5ŀǘŜƴΣ ǿƛŜ αDǊǳǇǇŜƴƴŀƳŜάΣ αƳŀȄΦ ¢ŜƛƭƴŜƘƳŜǊŀƴȊŀƘƭάΣ  

α!ƴ- ǳƴŘ !ōƳŜƭŘŜƪǊƛǘŜǊƛŜƴά. 

2.  .......... Klicken Sie bei Filter auf ΰ.EARBEITENΨ, um den Filter für die Studieneinschränkung zu 

bearbeiten, oder ganz auszuschalten (alle Haken sind gelöscht). 

3.  ................. Klicken Sie bei Vortragende auf ΰ.EARBEITENΨ, um Vortragende zu ändern, zu ergänzen 

4.  ................. Klicken Sie bei Mitwirkende/Betreuende auf ΰ.EARBEITENΨ, um eventuell Mitwirkende 

einzutragen. 

5.  .......... Klicken Sie auf ΰ{PEICHERNΨ oder ΰ!BRECHENΨ, um den Vorgang abzuschließen oder  

auf ΰ[ÖSCHENΨ, um die ganze LV ς Gruppe zu löschen. 

WICHTIG: ...... Eine Standardgruppe, der bereits Termine zugewiesen wurden, bitte 

KEINESFALLS löschen ς es gehen sonst alle eingetragene Termine 

verloren! 



 

LV-Erhebung 2012 16 (25) 

3.3 Termine  

Wunsch-Termine für die Pflichtfächer in Bachelorstudien werden per E-Mail der Stundenplankoordination 

bekannt gegeben ς die Stundenplanerstellung erfolgt zentral. 

Die Termine für alle anderen LVs bzw. Prüfungen werden dezentral in den jeweils dafür vorgesehenen 

Zeiträumen erfasst ς die Bestätigung erfolgt bei Verfügbarkeit laufend durch die Hörsaalverwaltung (ZfL). 

Zeiträume der Erfassung sind dem Punkt 1.2. BOKU - Prozessablauf zu entnehmen. 

 

Wichtig: ..................... Jede LV braucht zumindest einen Abhaltungstermin, sonst kann in weiterer Folge die 

Abhaltung nicht bestätigt werden! 

 

3.4 LV ɀ Beschreibungen  

Um jede einzelne LV beschreiben und in späterer Folge melden (siehe Pkt. 4.2. Melden einer/mehrerer LVs) 

zu können, müssen die Beschreibungen in Deutsch und in Englisch bearbeitet und eingetragen werden. 

 

3.4.1 LV ɀ Beschreibungen   aufr ufen 

 

 

  .......... Klicken Sie auf den ΰLV - TitelΨ, um die LV bearbeiten zu können. 

 

 

Abbildung 16: LV - Bearbeitung starten 
 

  .......... Klicken Sie auf ΰ.ŜŀǊōŜƛǘǳƴƎΨ, um in den Änderungsmodus zu gelangen. 
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3.4.2 LV-Beschreibungen  bearbeiten  und  aktualisieren  

 

Abbildung 17: LV - Inhalte bearbeiten - Teil1 
 

1.  ................. Ändern Sie die Informationen sämtlicher Felder, wie hier z.B. die Inhalte.  

2.  .......... Klicken Sie auf den ΰBLEISTIFTΨ ( ), um die richtige Unterrichts-Lehrsprache 

einzustellen (siehe Punkt 3.4.2.1 Unterrichts-/Lehrsprachen einstellen). 

WICHTIG: ...... Soll eine LV neu auf Englisch abgehalten werden und der  

Titelzusatz αόƛƴ 9ƴƎΦύά wurde noch nicht eingetragen, bitte unbedingt 

E-Mail an beauftragung.bokuonline@boku.ac.at. 

Nur LVs mit diesem Titelzusatz werden von der Studienabteilung als 

englischsprachige LVs anerkannt. 

In der Beschreibung sind folgende Eintragungen in Deutsch und Englisch zwingend notwendig: 

¶ Titel (bei LVs mit Studienplanzuordnung ist dieser bereits vorgegeben und kann nicht geändert 

werden) 

¶ Lehrinhalt 

¶ Lehrziel 

¶ Angabe von Ort und Zeit  

 

mailto:beauftragung.bokuonline@boku.ac.at
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Abbildung 18: LV - Inhalte bearbeiten - Teil2 
 

1.  .......... Ändern Sie die Informationen sämtlicher Felder, wie hier z.B. das Beurteilungsschema 

zu den Prüfungen.  

Es gibt folgende Möglichkeiten, die eingestellt werden können 

¶ schriftlich 

¶ mündlich 

¶ schriftlich und mündlich 

¶ immanenter Prüfungscharakter 

Wichtig: ..................... Unter den Zusatzinformationen /  Anmerkung bitte eventuelle externe 

Veranstaltungsorte, wie z.B.: Exkursionsziele bzw. Treffpunkte eintragen. 

2.  .......... Klicken Sie auf ΰSPEICHERNΨ, um den Vorgang abzuschließen. 
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3.4.2.1 Unterrichts -/Lehrsprachen  einstellen  

 

Abbildung 19: Unterrichts- Lehrsprachen aufrufen 
 

  .......... Klicken Sie auf den ΰ.LEISTIFTΨ ( ), um die richtige Unterrichts-Lehrsprache 

einzustellen. 

Auswirkung: Χ{ǘǳŘƛŜǊŜƴŘŜ ƪǀƴƴŜƴ dadurch englischsprachigen LVs finden. 

 

Abbildung 20: Unterrichtssprache suchen 
 

  .......... Klicken Sie auf ΰUnterrichtssprachen hinzufügenΨ, um zu weiteren Sprachen zu 

gelangen. 
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Abbildung 21: Unterrichtssprache suchen und auswählen 
 

1.  .......... geben Sie die Anfangsbuchstaben der Sprache in das Feld Suchbegriff ein und  

klicken Sie auf ΰ{UCHENΨ. 

2.  .......... Haken {ƛŜ ŘƛŜ /ƘŜŎƪōƻȄ ƴŜōŜƴ ŘŜǊ {ǇǊŀŎƘŜ α9ƴƎƭƛǎŎƘά ŀƴΦ 

3.  .......... Klicken Sie auf ΰ{PEICHERNΨ. 

 

Abbildung 22: Unterrichtssprache löschen 
 

1.  .......... Klicken Sie auf den Papierkorb um jene Sprache zu löschen, die überflüssig ist.  

2.  .......... Klicken Sie auf ΰ{PEICHERNΨ, um den Vorgang abzuschließen. 

 

3.4.2.2 LVɀBeschreibung - Englisch bearbeiten und aktualisieren  

 

Abbildung 23: LV - Bearbeitung starten 
 

  .......... Klicken Sie auf ΰ.ŜŀǊōŜƛǘǳƴƎΨ, um in den Änderungsmodus zu gelangen. 
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Abbildung 24: Englische Details aufrufen 
 

  .......... Klicken Sie auf ΰEnglischΨ, um zu den englischen Details und Eingabefeldern zu 

gelangen. 

Wichtig: ..................... Tragen Sie die Inhalte in Englisch ein und verfahren Sie wie im Punkt  

3.4.2 LV-Beschreibungen bearbeiten und aktualisieren 

 

 

3.5 Teilnehmer /i nnen verwalten  

Wichtig: ..................... Sie können Studierende auch zentral verwalten und zu LVs bzw. Prüfungen 

anmelden.  

 

Grundsätzlich soll sich aber jede/r Studierende selbst zur LV anmelden, damit bei 

mehreren Gruppen gezielt die gewünschte Gruppe ausgewählt wird. Auch die 

Anmeldung zu Prüfungen soll weitgehend durch die Studierenden selbst erfolgen 

(Mehrfachstudien und Überprüfung der Studienvoraussetzungen!). 

 

Abbildung 25: LV-Gruppe öffnen 
 

  .......... Klicken Sie auf den Gruppennamen ΰDRP-SchwanningerΨ,  

um die Details dieser LV-Gruppe anzuzeigen. 










