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Terminerstellung - LV-Erhebung am Institut / Department

Ziel: Diese Dokumentation soll einen Leitfaden fir die Terminerstellung der
einzelnen Veranstaltungen der LV-Erhebung aus Sicht der
Lehradminstrator/innen bilden.

Wichtiges: Jede/r Studierende muss sich zu jeder LV selbst anmelden (oder durch das
Sekretariat/Vortragenden angemeldet werden), sonst kann sie oder er sich
zu keiner Ubung oder Priifung anmelden und diese absolvieren.

Dokumentation: Die aktuellste Dokumentation finden Sie auf den Serviceseiten des ZID
unter:
https://www.boku.ac.at/zid-boo-lehrende-lv-erh.html oder
https://www.boku.ac.at/zid-bokuonline.html

System: http://online.boku.ac.at

Anfragen: Anfragen fur folgende Themen richten Sie bitte an:

° Beauftragung beauftragung.bokuonline@boku.ac.at
. Termine termine.bokuonline@boku.ac.at
° Support und Anregungen support.bokuonline@boku.ac.at
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1 Zeichenerklarung

Kennzeichnung durch Umrandung

1. Aktion, dann 2. Aktion,...

'{b Mauszeiger - anklicken (= ,,Aktion durchfiihren®)
» Beschreibung “ Bezeichnungen mit Hochkomma soll einen ,,Beschreibungen, was zu tun
ist darstellen.

, BUTTON ‘ Einfaches Hochkomma soll ,Button, Link oder dergleichen ‘ darstellen
,BUTTONS’ werden groB3 geschrieben

2 Meine LVs — wie komme ich dorthin

Sehen Sie dazu bitte die Dokumentation auf den folgenden Serviceseiten:
http://www.boku.ac.at/zid-boo-lehrende-lv-erh.html
,Detaillierte Beschreibung der LV-Erhebung fiir die Lehrenden”

3 Termine

Um einen Termin anlegen zu kdnnen bendtigen Sie auch eine Ressource. Daher empfehlen wir
Ihnen zu Beginn einen freien Raum zu suchen, der fiir Ihren Zeitpunkt frei ist und der lhren
Anspriichen gerecht wird.

3.1 Raumsuche, wo ich meinen Termin platzieren kann

Klicken Sie auf Applikation ,Suche freie Raume’ auf |hrer Visitenkarte

SE E SN S S SN NN EEEEEEDRA,
Forschung & Lehre Ressourcen Dienste

AR LV Erhebung || B8 Terminkalender Bl Suche freie Raume
f Funktionen '}'».'rc;.qu]'.-',.al'l.mlr L
‘E1 personliche Einstellungen
‘—; Accountstatus

@) Lesezeichen

@ cmail-Adressen

enmw
*amn?®
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Universitat fur B:)denku
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ergdnzen Sie die weiteren Felder:

Universitat fir Bodenkultur Wien |

Suche nach freien Unterrichtsraumen

Ort Raumtyp | Seminarraum
Gebaudebereich | alle
Raumzuordnung | Raume aller Organisationen

Anzahl Sizplaze

Termintyp & Einzeltermin € Serie taglich ¢ Serie wochentlich

Datum |05082009 =

]

Optionen ™ (Jberschneidungen mit Wunschterminen zulassen
Sortierung € nach Ot ® npach Raumbezeichnung

Suchen ‘

Lefleflel

i
S

klicken Sie auf ,SUCHEN'

Ansicht:  freie Unterrichtsraume:

freie Unterrichtsrdume

Gefundene Unterrichtsraume: 39, sortiert nach Raumbezeichnung

Bezeichnung

EDV-Raum 06/52

IKI CAD-Raum

Sem.Raum Chemie 03/03
Sem.Raum Hydraulik 02/52

Ort

Muthgasse 18/V], Raum XA0B06/52

Peter-Jordan-Strafe 82/, Raum E10101/12

Muthgasse 18/lll, Raum XA0303/03

Nutdorfer Lande 111, Raum X10202/52

Sem.Raum Hydraulik 04/53

NuBdorfer Lande 111V, Raum X10404/53

Sem.Raum Wassenwirtschaft

MNuidorfer Lande 11/I, Raum X10202/51

Seminarraum
Seminarraum
Seminarraum
Seminarraum
Seminarraum
Seminarraum
Seminarraum
Seminarraum
Seminarraum
Seminarraum
Seminarraum
Seminarraum 01
Seminarraum 02
Seminarraum 03
Seminarraum 04
Seminarraum 05

Peter-Jordan-Strate 82/, Raum E10101/52

Gregor-Mendel-Strake 33/ll, Raum A10303/31.1

Peter-Jordan-Strage §2/DG, Raum E1DGDGME

Peter-Jordan-Strake 82/, Raum E10202/10

Gregor-Mendel-Strale 33/, Raum A10101/10.9

Peter-Jordan-Strafe 82/l Raum F10303/137

Borkowskigasse 4, Raum R1B3EG03/01

Peter-Jordan-Strate 82/, Raum E10101/15

Muthgasse 18/l, Raum XA0202/28

Gregor-Mendel-Strake 33/, Raum A10202/36.3

Peter-Jordan-Strage §2/DG, Raum F1DG04/105

Feistmantelstrate 4, Raum B1EGEG/1S

Eeistmantelstraie 4, Raum B1EGEG/14

Feistmantelstrae 4, Raum B1EGEG/T

Peter-Jordan-Strake §2, Raum F1EGEG/137

Peter-Jordan-Strake §2, Raum F1EGEG/36

Sitzplatze

B
o =,

OO0 OO0 OO0 OO O0O0O0O0O00O0OC0COCOOo

Eigentimer

Es
=3

Kontaktpersan

Krenek, Klara

Kamper, Evelin

Kneisz, Lucia

Fellner, Dietmar

Feliner Dietmar

Mayer, Christina

Kamper, Evelin

Szabo, Helena

Biirtimair Michaela

Rader, Jasmin

Rader, Jasmin

Rader, Jasmin

Rader, Jasmin
Rader, Jasmin

Wahlen Sie einen der Rdume aus. Klicken Sie auf den Link unter ,Terminanzahl‘.

|»

LEL oniine ]

Temninanzahl
frei

fOAT

“nm,y
[]

OO mOoO OO0 000000 O0OC OO0 O O0OO0oOoO
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BIEGEGA7 (Seminarraum 03) |

Suche freie Rdume - Terminliste

..l.l'l.l’l.l...l.

Datum o
Mi., 05.08 2009 .
.
-

Abbildung 3-1: Suche freie Raume — Terminliste

Hife . soku EXIEED

KWT

Zentraler

Ygpuun?

Universitat fir Bodenkultur Wien @KU
i und (ZID/BOKLLIT)

In diesem Fall sind keine Wunsch- oder Fixtermine eingetragen. SchlieBen Sie nun das Fenster.

Falls Sie einen Termin zu einer Gruppe anlegen moéchten — diese Gruppe noch nicht
existiert - lesen Sie bitte weiter unter Pkt. 3.2.1 Neue Gruppe zu einer LV anlegen .

Falls Sie einen Termin anlegen mochten sehen Sie bitte weiter unter Pkt. 3.3 Termine anlegen.

3.2 Neue Gruppe zu einer LV und dazugehorige Termine anlegen

3.2.1 Neue Gruppe zu einer LV anlegen

Wir wollen nun bei der LV ,,HS-Belegung3“ eine Gruppe zu einer LV einrichten.

Klicken Sie dazu auf die ,,Gruppeneinteilung” ihrer Lehrveranstaltung

@@ poKU b Senicesinrichtungen b Zentrum fiir Lehre (Z8

Zertrum fir Lehre (Z) |

Lehrveranstaltungserhebung
Studienjahr 2009410
gewshlt: alle LV

alle LY des Studieniahres, gruppiert nach WIS, sortiert nach LY-hr - Anzahi 11
Ly-prr  Zet Ly-Titel
Ort

(sst) credis
Wintersemester
110025 W Interaktive Informations- und 2 VU2
Kommunikationstechnologien
fiir Forschung und Lehre

110996 W HS-Belegungd
110997 W HS-Belegungd
110998 HS-Belegung2
110999 HS Belegungl

=3

558588

~3-3;

Sommersemester

110025 S Interaktive Informations- und 2 VU2
Komi ationstechnologien

Dauer At ECTS PaAiDr

Stuchenjahr
Semester
Gruppierung
Sortierung
LY-Status
Anzeige

Altion
Auswahl

[suche = @ @ Cu @

Hitfe =

- 200910 2010041 201142 201243

Wirter Sommer  alle

Pfichtivahifach  Winter/ keine
Titel  Hummer

alle gemeldete  genshmicte
altualisieren Fiter ein  Terminlisten
Berechtigunaen

Erstelung Meldung Export

Angebot  Erebung  Befreuends

Status Gew. Grp.  GrpAnz.  TNOALMGrpimY) Worlr. [gen.sst| zust.sst £ (Tein&.Anmeld.) Tein. prixt.

M G Gr. genlzoklaboh

WEEEEEEE,
Pty ot

0/ =
100 annp]frp s’
100

2
smEy

| abgeh =5t / Teiln. | (Mitwirkende) {Betreuende} Org.

(- JVAVARTI 0/ Michalek C [ 2/n.rem. @ |

@/ v 100 01 Michalek C [ 2/n.rem. @]

-
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Universitat fir Bodenkultur Wien @KU
und Medi (ZIDBOKL-IT)

Legen Sie nun eine neue Gruppe unter dem Link ,neue Gruppe anlegen’ an

110897 09w 3sst VO HS-Belegung3 | Hilfe  Boku T
aiNEEEEEEENENEENEN g

» Adion neue Gruppe anlegen
Teilnehmerverwaltung - Gruppenliste ‘eppmuzeaflassunnt
Teilnehmerinnen per E

andigen  Anzeigen

Information:

Hier kénnen Sie die Teilnehmerverwaltung zu dieser Lehrveranstaltung durchfihren und damit Studierenden
die Anmeldung zur Teilnahme an dieser Lehrveranstaltung in BOKUonline zu ermaglichen. Dazu ist
zumindest eine Teilnehmergruppe anzulegen.

Detaillierte Informationen finden Sie unter ‘Hilfe’ (rechts oben im Fenster).

Wahlen Sie die Art der neuen Gruppe aus

110997 09V 3sst VO HS-Belegungd |

<
=
@

EEl cnfine

Teilnehmerverwaltung - neue Gruppe anlegen

1.

"--llIIII.IIIIIIII.IIIIII.

4

o' Bitte wihlen *
u ]
. ‘f" Lehrveranstaltungsgruppe anlegen .
. % mehrere Gruppen anlegen .
¢ O egine Gruppe pro Vortragenden anlegen R

SppEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE®

.IIIIIIIIII.

2 -: Weiter : Abbrechen

*amnm ll{h.hl am*

Information:

Ist geplant, alle Teilnehmerlnnen in einer Gruppe zusammenzufassen, was den Regelfall darstellt, so sollten
Sie eine Lehrveranstaltungsgruppe anlegen. Diese wird danach unter dem Gruppennamen ‘Lehrveranstaltung'
angezeigt.

Ist vorab die Aufteilung der Teilnehmerlnnen in mehrere Gruppen geplant, wird empfohlen, dal Sie mehrere
Gruppen anlegen , deren Namen frei wahlbar sind. Mit der Option eine Gruppe pro Vortragenden anlegen
kinnen Sie die Erstellung von Gruppen gegebenenfalls schneller erreichen.

Detaillierte Informationen finden Sie unter Hilfe' (rechts oben im Fenster).

und klicken Sie auf ,WEITER’
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Universitat fur Bodenkultur Wien @KU

Geben Sie lhre neue Gruppe ein und ergdanzen Sie die weiteren Felder:

140007 0OV 3sst VO HS-Balagung? | Hilfe . BoKu

- reue G gime Guppe pro Yorfragendein
Teilnelimerverwaltung - neue Giuppe anlegen i = S - -

Gruppenname |Test-Gruppe 1

max. Teinehmerinnen |20

Telnshme  anmeidung

von [31072009 =] Uhrzeit |08:00(0/0) *| O Gruspeniste
bis [03082009 |
Abmeldung

bis 03082009 &l

Warteliste  Raihungsvertahren

g Anmeldezeitpunkt Details

Zeit, in der freie Tednehmerplaize automatizch an wartende Personen vergeben werden
= immer
T \wie Anmeldezsiraum

T Zsiraum I :l
| =

T nie

Anzeige der Wariekstenpostion fir Tednehmerinnen

 Jmmer
Coa | =) Ubrzeit [08:00 =
T rin

Apmerkung |
Optionen r Anmeldundg nur Obar Ummeldung von einer andaran Grupps erlaubsan

r Studienrichtungswechsel von Phase 1 auf Phase 2 ermiglichen
Fiter oy Studierends der Studien

27 Lebensmittel- und Bigtechnologie (UG2002, Bachelor studium) g
219 Landschattsplanung und Landschattsarchitekiur (G2002, Bachesiorstudiuim)

225 Forstwirtschaft (UG2002, Bachelorstudium)

226 Holz- und Maturfaserechnologie (UG2002, Bachelor studium)

227 Urnwvelt- und Bio-Ressowcenmanasement (UG2002, Bachelorstudiuim)

23 Hulurtechnik und Wasserwintschaft (UG2002, Bachelorstudium) j

i fiter leeren
Yorragende  folgendein Vartragendein zuordnen
™ Mitwirkende den gewihltan Vortragenden zuordnen

Speicheam Abbrachen

Die Option ,Filter” fir die LV-Anmeldung bitte derzeit noch nicht verwenden, da die LV bzw.

Gruppe fir alle Studierende zur Verfligung stehen soll und nicht nur fiir jene eines bestimmten
Studiums.

klicken Sie nun auf ,SPEICHERN'
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Bitte wahlen Sie im unteren Teil der Eingabemaske lhre ,Vortragenden” aus.

Vortragende/r

folgende/n Vortragende/n zuordnen
M Michalek, Claus Rainer, Dipl-Ing.

" Mitwirkende den gewahiten Vortragenden zuordnen

Speichern Abbrechen

Klicken Sie auf ,SPEICHERN".

Es wird nun ein gleiches Fenster fiir eine etwaige 2. Gruppe aufgemacht um eine solche anzulegen.
Wird das nicht bendtigt, dann bitte dieses Fenster einfach schlieRen.

3.2.2 Termine zur Gruppe anlegen

110897 0OW 2sst VO HS-Belegung? | Hilfe . oxu (SIS
Aldion neue Gruppe anlegen
Teilnehmerverwaltung - Gruppenliste Anzeige Berachiigungen
Teilneh I per Email verstindigen Anzeigen
PP am Teilneh 1 Anmeldung Abmeldung Reihungs Anz. Zeit SST(fixe Termine/ Eval. Grp. Pr. Studi nur flir  Vorh d Mitwikend
= = verfahren Pos. Ort gepl.&fixe Termine Wor. Wer, wechsel Studien [gen.SST|Summe Betrsusnde
max. { ist(Dr) / WL von i/ bis bis ) L\-Gp.85T]

Anmedwung -nnm
Test-Gruppe1 20 / o {0 3107.09,0800 / 03.0809,235903.06.08,23:59 Anmeld :' @ 00/00/3
-

_{5:__

Klicken Sie auf das ,Uhrensymbol‘, um zur Auswabhl fiir einen neuen Einzeltermin oder eine neue
Terminserie (Pkt.3.3.1) zu gelangen.
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3.3 Termine anlegen

Suchen Sie lhre LV aus der Lehrerhebungsliste.
Unter der Spalte Zeit / Ort klicken Sie auf ,W‘ oder ,S‘ flir Winter- oder Sommersemester.

Universitat fur Bodenkultur Wien

und

Zentraler

(ZID/BOKL-IT)

Qu

Zentrum fir Lehre (FiY | Hilfe 2
Studienjahr  ~< 200910 20101 201142 201243
Semester Wintsr Sommer  alle
Gruppierung  PflichtMahifach  Winter /S keine
Lehrveranstaltungserhebung Sortierung  Titel  Hummer
Studienjahr 2009/10 LY-Status alle gemeldete cenehmicte
gewahlt: alle LY Anzeige aktualisieren Fiterein  Terminlisten
Berechtigungen
Altion Erstellung Meldung  Export
Auswahl Angebot Erhebung Betreuende
alle LY des Studienjahres, gruppiert nach WS, sortiert nach LV-hr - Anzahl: 11
LV-Nr  Zett LV-Titel Dauer At ECTS PMNDr alle neus Status Gew. Grp. Grp.Anz. TNONLWGrp(mY)  Vortr. [gen sst | zust.sst /(Tein t Anmeld.) Teiln. pruf.
Ort (=st) credits Status LY M G Gr.  genjzoklabgh | abgeh sst / Tein_ ] (Mitwirkende) {Betreuende} Org.
Wintersemester 7]
110025 W Interaktive Informations- und 2 vUu 2 GP, GM, @, v 10 01 Michalek C [ 2/n.rem. @]
Kommunikationstechnologien BF
fur Forschung und Lehie
1109%s S-Belegungd 4 VO NEU, GP NEU @ 100 Ao
1109 Y _:S,Bele( ungd 3 vOo NEU, GP NEU @ 100 0/1(0)
11092 iS-Belequng2 2 VO NEU, GP NEU @ 100 0AMm
110999 _ﬁs,ﬂmq..m 1 1 VO NEU, GP NEU @ 100 01
Sormersemester
110025 5 Interaktive Informations- und 2 vu 2 GP, GM, @ v 100 01 Michalek C [ 2/n.rem. @]

Wenn Sie noch eine Gruppe zu lhrer LV anlegen missen lesen Sie bitte Pkt. 3.2.1 Neue Gruppe zu
einer LV anlegen.

3.3.1 Auswahl fiir einen neuen Einzeltermin oder eine neue Terminserie

110997 09 3sst VO HS-Belegung3 | n!lnc
&

Hilfe
s E I NS EEEEEEEEEER

Aldion Drutkel:.n.eu.er.Emieﬁe;m.m n-z:e.'l‘.er.m:ns.m;g.'
alle Termine aus uem aien =n|ani ubeinenmen
Termine Info zu Emailhenachnchhgu‘&,
Termine wverdffentlicht geloschit/abgelehnt alle
Kopieren alle Termine aus anderer Gruppe
Tag Datum won bis Ort Ereignis Temmintyp Anmerwng interne Bemerung Serie

Test-Gruppe 1

Fir einen Einzeltermin klicken Sie auf ,neuer Einzeltermin‘ und lesen sie bitte weiter bei Pkt. 3.3.2.

Fir einen Serientermin klicken Sie auf ,neue Terminserie’ und lesen sie bitte weiter bei Pkt. 3.3.3.
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3.3.2 Einzeltermin anlegen

Tragen Sie nun lhren ,,neuen Einzeltermin“ ein. Geben Sie dazu unter dem Ereignis und dem Ort
ihre Ressource an und ergdnzen Sie die restlichen Felder.

110907 DOW 3sst VO HS-Belegung3 | Hilte . soxu R

Altion Info zu Emailbenachrichtigung Suche freie Riume

neuer Einzeltermin

Ereignis | Abhaltung =l
Ot Raumtyp | Seminarraum ]
Auswahl | Seminarraum 01 - BIEGEGN 5 =]
oder
Raumcode |
Terminkalender anzeigen
Lehrveranstattung 110337 09 3=zst VO HS-Belequng3
Gruppe | Test-Gruppe 1 ~|
Vortragender  §
Lerneinheit |
..-IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII..
* Datum 05082009 =] *
. . ]
- Zet [0z00 | bis [09:30 | -
’, r Eirtragen auch an LV-freien Tagen p.
LA RN NN IIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.
Anmerkung
200 Zeichen frei
interne Bemerkung 4 CHTUNG: ist eine 2 stindige LY
1968 Zeichen frei
Speichern Abbrechen
Legende Eingaben
H HY
»Ereignis Abhaltung,
Vorbesprechung,

Prifung (geplant) — kein tatsachl. Prifungstermin (Vorabinfo - Studierende)
Aufbau und Vorbereitung,

Nachbereitung
Ort / Raumtyp: Horsaal,
Seminarraum
Ort / Auswahl: Wahl der Raumnummer = hier Seminarraum 01

Klicken Sie auf ,SPEICHERN".
Sie haben somit Ihren Termin als ,,Wunschtermin” gespeichert.
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3.3.3 Terminserie anlegen
Link ,neue Terminserie‘ anklicken

e EmEEEEEEEEEEEEES
Aldion Drucka' neuver Einzeltermin _ neue Terminserie gy

110997 09W 3sst VO HS-Belegung3 | Hilfe nllnc
a

alle Teri 3.8 20 2 A8 IAE 20 AR SR,
Termine Info zu Emallhenachnchhgu‘:‘h
Termine wverdffertlicht geléschi/abgelehnt alle
Kopieren alle Termine aus anderer Gruppe

Tag Datum won - bis Ont Ereignis Temmintyp Anmetung interne Bemerkung Serie
Tesk-Gruppe 1

Terminserie eintragen

110897 ODW 3sst VO HS-Belegungd | 1 RTECRTTELER LT Hitte . oxy EXIE

': Typ tdglich wichentlich =

neue Terminserie Ammnmnnnmnnnmsioung Suche freie Riume

Ereignis | Abhaltung LI
Ot Raumtyp | Seminarraum =
Auswahl | Seminarraum 01 - BIEGEGH S =l
oder
Raumcode I

Terminkalender anzeicen
Lehrveranstatung 110997 09V 3sst YO HS-Beleguncd

Gruppe |Test-Gruppe 1 |
Vortragender
Lerneinheit
2 e EEEEINEEEAEEERAASEEEREERREEEEg
O Zet [0800 v bis|0845 ¥ Yo
o FIEOUENT jeqersie [ Wache am |Mortag v .
. ) ) =
- r Eintragen auch an L'-freien Tagen =
L] . . -
u Serienbeginn am 05102009 i o
L] L]
- -
- L

Serienende  ~ T T
*e & am 25012010 = | o
S ppEsEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE®
Anmerkund - |Sichtbare Informationen im Kalender

1865 Zeichen frei

interne Bemerkung

2000 Zeichen frei

Speichern Ahbrechen

Legende Eingaben
»Ereignis“ Abhaltung,
Vorbesprechung,
Prifung (geplant) — kein tatsachl. Prifungstermin (Vorabinfo - Studierende)
Aufbau und Vorbereitung,
Nachbereitung
Ort / Raumtyp: Horsaal,
Seminarraum
Ort / Auswahl: Wahl der Raumnummer = hier Seminarraum 01

Klicken Sie auf ,SPEICHERN".
Sie haben somit Ihre Terminserie als ,,Wunschtermin“ gespeichert.
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3.3.4 Termine kontrollieren, abandern

Um zu kontrollieren — wieder lhre LV suchen und auf ,W* od. ,S* klicken o

Zentrum fir Lehre (FiY | Hilfe 2
Studienjshr & 200940 201011 201142 201213
Semester Wintsr Sommer  alle

Gruppierung  PflichtMahifach  Winter /S keine
Lehrveranstaltungserhebung Sortierung  Titel Hummer
Studienjahr 2003/10 LV-Status alle gemeldete  genehmicte
gewahlt: alle LY Anzeige alduslisieren Fiterein  Terminlisten

Berechtigungen
Aktion Erstelung  Meldung  Export
Auswahl Angebot Erhebung Betreuende

alle LY des Studienjahres, gruppiert nach VWIS, sortiert nach LV-Nr - Anzahl: 11

LV-Nr  Zett LV-Titel Dauer At ECTS PMNDr alle neus Status Gew. Grp. GrpAnz.  TNOMWGrp(mV) Vortr. [gen.sst | zust.sst J/(Tein t Anmeld.) Teiln. pruf.
ort (sst) credits Status LV M G Gr. genjzoklaboh | abgeh sst { Tein. | (Mtwirkende) {Betreuende} Org.
Wintersemester 7]
110025 W Interaktive Informations- und 2 vUu 2 GP, GM, @, v 10 01 Michalek C [ 2/n.rem. @]
Kommunikationstechnologien BF
fur Forschung und Lehre
a ' w S-Belegungd 4 VO NEU, GP NEU @ 100 Ao
11097 VY 195 Belequng3 3 Vo NEU, GP NEU @ 100 oA
1109%» 1S Belegung2 2 VO NEU, GP NEU @ 100 0AMm
110999 $tHS -Belequng1l 1 VO NEU, GP NEU @ 100 01m
Sormersemester
110025 S Interaktive Informations- und 2 VU2 GP, GM, @/ v 100 0/ Michalek C [ 2/n.rem. @]

Sie sehen jetzt Ihre gespeicherten Termine

|»

110997 09W 3s5t VO HS-Belegung3 | Hilfe . BOKUGHIEE]
Aktion Drucken neuerEinzeltermin neue Terminserie
alle Termine aus dem alten Studienjahr ibernehmen

Termine Info zu Emailbenachrichtigung
Termine verdffentlicht geléscht/abaelehnt alle
Tag Datum von - bis On Ereignis Termintyp Anmerkung interne Bemerkung Serie
Lehrveranstaltung

Test-Gruppe 1
Mo 5.1020098:00 - 8:45 Seminarraum 01 Abhaltung geplant Sichtbare Informationen im Kalender

Mo 12.10.20098:00 - 8:45 Seminarraum 01 Abhaltung geplant Sichtbare Informationen im Kalender
Mo 19.10.20098:00 - 8:45 Seminarraum 01 Abhaltung geplant Sichtbare Informationen im Kalender
Mo 2112009800 - 8:45 Seminarraum 01 Abhaltung geplant Sichtbare Informationen im Kalender
Mo 911.20098:00 - 8:45 Seminarraum 01 Abhaltung geplant Sichtbare Informationen im Kalender
Mo 16.11.20098:00 - 8:45 Seminarraum 01 Abhaltung geplant Sichtbare Informationen im Kalender
Mo 23 11.20098:00 - 845 Seminarraum 01 Abhaltung geplant Sichtbare Informationen im Kalender
Mo 30.11.20098:00 - 8:45 Seminarraum 01 Abhaltung geplant Sichtbare Informationen im Kalender
Mo 7.12.20098:00 - 8:45 Seminarraum 01 Abhaltung geplant Sichtbare Informationen im Kalender
Mo 1412 20098:00 - 8:45 Seminarraum 01 Abhaltung geplant Sichtbare Informationen im Kalender
Mo 11.1.20108:00 - 8:45 Seminarraum 01 Abhaltung geplant Sichtbare Informationen im Kalender
Mo 18.1.20108:00 - 8:45 Seminarraum 01 Abhaltung geplant Sichtbare Informationen im Kalender
Mo 251.20108:00 - 8:45 Seminarraum 01 Abhaltung geplant Sichtbare Informationen im Kalender
alle wahlen

ko ko o I ko I ko I I ko a Ko I

=
=
=
=
-
=
=
-
=
=
-
=
-
=

Absagen Loschen Kopieren aqui Absagen/Loschen

Flr jeden Termin sehen Sie jetzt beim ,, Termintyp: geplant”. Dies wird solange angezeigt, bis
der/die zustandige Raumverwalter/in diesen Termin bestatigt hat.

Wenn die Termine korrekt sind, schliefen Sie das Fenster wieder.

Falls Sie selbst der/die zustandige Raumverwalter/in sind, wird der Termin oder die Terminserie
als Fixtermin eingetragen.

Seite 11 (15)




M Universitat fir Bodenkultur Wien @KU
Zentralar il und i {(ZIDBOKL-IT)

far Lehrende

4 Termine durch Raumverantwortliche bestatigen

Es sind nun einige Raumreservierungswiinsche (per Email) zu Ihnen gelangt. Um diese zu finden ist
es notwendig, dass Sie sich die Rdume ansehen, die von lhnen verwaltet werden.
Die Berechtigung dazu wird nach Meldung der einzelnen Bereiche durch den ZID eingetragen.

4.1 Raumbelegung aufrufen

Rufen sie Uber lhre Visitenkarte die Applikation ,Raumbelegung’ auf

‘IIIIIIIIIIIIIIII.

.
Forschung & Lehre Ressourcen - Dienste .
1 Studienplane || (] Terminkalender :’ Raumbelegung .
3B LV Erhebung || ¥ Eunktionen CxTaEaanm .h.'. aanann®
1#® LV-Befassung || g3 Rdume ?g Kennuﬁ. Fdern
41 personliche Einstellungen
Ec Accountstatus
@ Lesezeichen
@ email-Adressen
Ansicht:  Raumbelegung
Zentraler Informstikdienst und Medienstelle (ZID/BOKLLT) | - b

Auswahl wverwaltete Raume buchb:
buchbare Raume aller Organisationsn
Ansicht Raumliste

ume gespente Raume

Raumbelegung

Raumliste fur verwaltete Raume
Raumtyp: alle Raumtypen

Raumtyp | alle Raumtypen .

Datum von [06082009 =) bis [16082009 =] Anzeigen |

JENNNEEEEEEE,

= Bezeichnung 2 on Eig Kontaktp Raumtyp
*EDVAaum 06/52 & Muthgasse 18/VI, XAQB06/52() H19000 Krenek, Klara  Seminarraum
i semena® Doter ordan-Strafe 82, E1EGEG/28() H19000 Krenek, Klara ~ Seminarraum

Suchen Sie lhren Raum aus und klicken Sie auf die ,Bezeichnung — z.B.: EDV-Raum 06/52°.
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Ansicht:  Terminkalender des Raumes

XADBOB/52 (EDV-Raum 06/52), Muthgasse 18, 6 Obergescho | Hilfe BDKU

‘- EEEEEEEEN
Aktion Neuer Termir® Wunschtermine .Elnslallungen

Kontaktperson® A n By &8 %80 -

Kalendertyp Tag MWoche Mon ochenta

= Monat:|09 '|.31 .August - 02.0ktober , Jahr: | 2009 'I o [m

Mo Di i Do Er Sa So
31.08 01.08 02.09 03.09 04.09 05.09 06.09

XA0606/52 (EDV-Raum 06/52) -
Terminkalender des Raumes

08:00
08:15
08:30
08:45
09:00
09:15
09:30
09:45
10:00
10:15
10:30
10:45
11:00
11:15
11:30
11:45
12:00
12:15
12:30

1245 =]

Klicken Sie auf den Link ,Wunschtermine’. Dieser Link ist nur vorhanden, wenn fiir diesen Raum
Wunschtermine vorliegen.

Ansicht:  Wunschtermine lhres ausgewahlten Raumes.

BAEGERNS (Seminamaum 01) Hite . goni TR
Ly-Bomerung Fachart Li-Mummes Ssmaesier 1 Dstom

Wunschterming iR oy
Lenrveranstaitungen: :' bl
L¥-Stalus  Lv-Rr  Kurdiel B9 Semesler = FAWDr T Wunschlerming'  1.Dakum
gEnermigh At : . intermng
L] : Bl imeierb L &R
131381 Verietung Okenomik naturicher BEssourcen 2 WO WS 200001l 21D . 1/0 20 112009
(Ecological Economicsinstifutionentkonomie] . =

» 732311 Grundregein und Konzeption der 2 VU WS 200810128 1008 12 2000
Offentlichkeitsarbait

¥ BI2106BestimmungsUbungen Saugetiers 2 LD WS 200010 1000 14030 11 2009

W T304 Masterseminar [AE) 2 BE WS 2000010 11040 2007 10 2008

¥ E32315Wildokologle und Bictopmanagement 1 VO WS 2000010 11060 1030 11,2000

< 735300 Agrarmarketing - Ubungen 2 UE WS 200010 11M0 13014 10,2009

B32307 Biglogle heimischer Wildtere 2 VO WS 200910 11060 1/030.11.2008

L T31349Entwickiungs- und Regionalmanagement 2 VD WS 200010 0340 =D02.11.2008

¥ ET3302Erd- ung Grundbau || 2 WO WS 2000110 /30 110 17.11.2000

o '.3 320 Entwicklungs- und Regionalmanagement-Seminar 1 S WS 200910 020 1025.01 2010

+ T35312 Total Quality Management in der Agrar- und 2 V3 Ws 200010 020 2016 10 2000
Ernahrungswinschat

» 131362 Soziale innovation im Rahmen der landiichen 2 SE W3 200810 0/1/0 1006 10 2000

Entwickiung - Seminar
110007 HE-Belegungd 3 WO WS 200040 0D
& 730401 Dissertantenseminar 2 SE WS 2009110 0/0VD ."%_’ 2000
1
2

730075 RechauRgSWesen UE WS 2008M0 0D 16102008
» 730301 Masterseminar SE WS 200010 0AMD 2007102008

Veranstaltungen:
Tibed Veranstafungshn iunschieming

Abbildung 4-1: Wunschtermine des ausgewdhlten Raumes

Klicken Sie nun auf die anstehenden ,Wunschtermine (hier 13/0)‘.
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4.2 Erkennen von Pflicht- oder Wahlfachern im Studienplan

far Lehrende

Zentraler

Universitat fir Bodenkultur Wien
ikdier {(ZIDBOKL-IT)

Die Studienplanstellung erkennen Sie in der Abbildung 4-1: Wunschtermine in dem Feld

»P/W/Dr“ (blaue Umrandung), wobei die ,,Pflichtfacher der Bachelorstudien“ zentral durch die
Serviceeinrichtung Zentrum fiir Lehre (ZfL) und die ,,Pflichtfacher der Masterstudien” meistens
dezentral durch die lehrerhebenden Personen an den Departments oder Instituten eingetragen

werden.
Legende
P/W/Dr
BSP:

2/0/0
0/3/0

0/0/0

Eingaben

Pflicht- / Wahl- / Doktorats-Studien

erste Zahl — ,Pflichtfach” in 2 Studienpldanen
zweite Zahl — ,Wahlfach” in 3 Studienplanen

Doktoratsstudium — wird dzt. an der BOKU nicht verwendet

Freifach

Sie sehen nun alle Termine dieser LV

Datum
05.10.2009
12.10.2009
19.10.2009
02.11.2009

B1EGEG/15 (Seminarraum 01)

Wunschtermine
110997 09W 3sst VO HS-Belegung3

Ereignistyp
Abhaltung
Abhaltung
Abhaltung
Abhaltung
Abhaltung
Abhaitung
Abhaltung
Abhaltung
Abhaltung
Abhaltung
Abhaltung
Abhaltung
Abhaltung

. Hife soxulSIEED

sEENEEEEENEEEY

Alion Terminkalender|

‘asemnt |

“amun smms

intBem.

Lr_ !

Klicken Sie nun auf den ,Terminkalender’ um die Termine einzeln, oder gesamt zu bearbeiten.
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2 “‘-lllllllllllllllllllllllll..A

B1EGEG/15 (Seminarraum 01) | “a Hite  soxu IR =
. » Adion alleablehnen alle bestatigen Speichem|
wuﬂschteﬁ'l'lll'lﬁ ,I.“l - Iﬁ_l I' .I_'I'!v!leuluﬁul‘u!“l EEEEEEEN LB -.
110997 09W 3sst VO HS-Belegung3
Mo Mo Mo Mo
05.10.2009 1210 2009 19.10.2009 02.11.2009

Legende: einzelne Termine
A: ,Ablehnen’
B: ,Bestatigen’

Sie konnen alle Termine auf einmal bearbeiten, indem Sie rechts oben auf die Links
,alle ablehnen’ oder ,alle bestétigen’ klicken

Klicken Sie auf ,SPEICHERN".
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