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HINWEIS: 
Die vorliegende Anleitung will einen Überblick über das Angebot der UB-BOKU schaffen 
und versuchen, Anregungen für eine effiziente Literatursuche zu vermitteln. 
Über diese ersten Schritte hinaus, kann dann die Suche individuell gestaltet werden. Reicht 
dieser Wegweiser nicht aus, können Sie sich jederzeit am INFO-Schalter informieren oder 
die Online-Hilfe in Anspruch nehmen. 
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Wo suche ich Bücher? 
 
 

 

 

OPAC 
Online Katalog 
der UB-BOKU 

 
Hauptbibliothek 

 

Standort Magazin 

 

Standort Lesesaal 

 

Aus Magazin 
ausheben lassen 

 

Ausländische 
Online Kataloge 
(siehe Links auf 
UB-Homepage) 

negativ 

negativ 

negativ 

 

Aus Magazin 
ausheben lassen positiv 

positiv 
 

Bibliothek in 
einem 
Bundesland 

 

Bibliothek in 
Wien 

 

Fernleihe 

 

Fernleihe 

OPAC 
Gesamtkatalog 

Österreich 

positiv 

 

Dort nachfragen 

 

Aus Lesesaal 
entnehmen 

Ältere Literatur findet man an der UB-BOKU in Zettelkatalogen. An anderen Bibliotheken gibt es dafür zum 
Teil auch gesonderte Online Kataloge (z.B. Zoom-in-Katalog der Universität Wien). 

 
Fachbibliothek  

 

Dort nachfragen 

Werke vor 
1990 

 

Zettelkataloge der 
UB-BOKU 

 

Wunschbuch 



 4

 

Wo suche ich Zeitschriften? 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

OPAC 
Online Katalog 
der UB-BOKU 

 

Ältere Jahrgänge 
 

Bände vor 1992 aus 
Magazin ausheben 
lassen 

 

Elektronische 
Zeitschriften 

(UB-Homepage: 
E-Journals) 

 

Ausländische 
Online Kataloge 

z.B. ZDB 
(siehe Links auf 
UB-Homepage) 

negativ 

negativ 

negativ 

 

Abstracts und/oder 
Volltext positiv 

positiv 

 

Bibliothek in den 
Bundesländern 

 

Bibliothek in 
Wien 

 

Einzelne Artikel per 
Fernleihe bestellen 

 

Einzelne Artikel per 
Fernleihe bestellen 

 

OPAC 
Teilkatalog 

Zeitschriften und 
Serien 

positiv 

 

Dort nachfagen 

 

Fachbibliothek 

 

Bände ab 1992 nach 
Signaturen aufgestellt 
im hinteren 
Zeitschriftenlesesaal 

 

Aktueller 
Jahrgang 

 

Alphabetisch 
geordnet im 
Zeitschriftenlesesaal 

 

Hauptbibliothek 

 

Dort nachfragen 
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Wo suche ich Zeitschriftenartikel? 
 

 
 
 
 

Suche in Literaturdatenbanken 
 

 
 

Literaturdatenbanken weisen dem Nutzer Informationsquellen nach, aus denen er sich die 

benötigten Fachinformationen heraussuchen muss. In Literaturdatenbanken findet man u.a. 

Nachweise von Zeitschriftenartikeln, Kongressberichten und Patenten. 

 

Meist bieten die Literaturdatenbanken nur einen Abstract des Zeitschriftenartikels an. Will 

man den gesamten Text dieses Artikels, muss man die entsprechende Zeitschrift suchen. 

(Siehe Seite 14 „Suche nach einer bestimmten Zeitschrift“). In seltenen Fällen wird jedoch 

auch der Volltext angeboten, auf den direkt zugegriffen werden kann. 

 

 

Literaturdatenbanken an der UB-BOKU: 
 
1) Der Einstieg  erfolgt über die Homepage der Bibliothek 
 
 Auf die Datenbanken gibt es unterschiedliche Zugriffsmöglichkeiten: 
  Grün: freier Zugang im WWW 
  Gelb: Zugriff nur im Bereich der BOKU-Domain 
  Rot: Einzelplatz, Zugriff nur von einem bestimmten PC in der Bibliothek 
 
2) Datenbanken anklicken 
 
3) Auswahl der gewünschten Datenbank 

entweder nach Fachgruppen oder alphabetisch 
 

 

 

 

 
 

HINWEIS: 

Die UB-BOKU bietet jederzeit Einschulungen in die Benützung der Datenbanken 
an. Bitte am INFO-Schalter der Bibliothek anmelden! 
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Wie suche ich im OPAC der UB-BOKU? 
 
 
 
 

Katalogauswahl 
 
 

Der OPAC der UB-BOKU ist über die Homepage der Bibliothek abrufbar: 
www.boku.ac.at/bib.html 
Klicken Sie im linken Rahmen Kataloge an und wählen Sie dann den Online-Katalog der 
UB Bodenkultur (UBBW) aus. 
 
 

 
 
 
Im OPAC der UB-BOKU finden Sie: 
• Alle Neuzugänge seit 1991 
• Den Gesamtbestand aller Hochschulschriften der Universität für Bodenkultur 
• Alle laufend bezogenen Zeitschriften der Hauptbibliothek 
• Alle Zeitschriftenbestände der Fachbibliotheken 
• Rückarbeitungen der Hauptbibliothek (bis ca. 1980) und Rückarbeitungen der 

Fachbibliotheken 
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Suche nach einem bestimmten Buch 
 

Autor/in und/oder Titel ist bekannt 
 

 
 
Suchbeispiel: „Naturgemäße Viehwirtschaft“ von A. Haiger, H. Bartussek, R. Storhas 
 
 
 
 
1. Schritt: Hier gibt es zwei Möglichkeiten 

 

a.) Schnellsuche: 

Geben Sie den Familiennamen des 1.Autors/der 1. Autorin allein oder gemeinsam 

mit Worten aus dem Titel in das Suchfeld ein. 

 

 

 

 

 

 
 
 

HINWEIS: 

Groß-/Kleinschreibung wird vom System nicht berücksichtigt. Nebeneinander 
eingegebene Suchbegriffe werden automatisch mit dem Operator UND verknüpft. 
Das heißt: Je mehr Begriffe Sie eingeben desto weniger Treffer erhalten Sie.  
Sie können das ? oder * zum Abkürzen (Trunkieren) eines Begriffes verwenden (z.B.: 
tier* für tierhaltung, tierschutz etc.). Das ? ermöglicht außerdem das Auffinden 
verschiedener Schreibweisen (z.B spag?etti findet spagetti und spaghetti) 
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Oder 
 

b.) Einfache Suche: 

 Klicken Sie im oberen Rahmen die Option Suchen an. 

Wählen Sie ein Suchfeld aus (z.B : „Autor/in“) und geben Sie Stichworte aus dem 

Titel bzw. in diesem Fall nur den Autorennamen ein. Eine einfache Suche über 

„Alle Felder“ entspricht der Schnellsuche. 

 
 
 
 

 

 

 

 

 
Bei der Schnellsuche mit „haiger viehwirtschaft“ gibt es nur einen Treffer. Dieser 
erscheint in der Vollanzeige. 
 
Die einfache Suche im Suchfeld Autor/in mit „Haiger“ bringt mehrere Treffer, die in 
Kurzanzeige in einer Ergebnisliste erscheinen. Durch Anklicken der unterstrichenen 
Nummer des gewünschten Titels kann dieser in die Vollanzeige geholt werden. 
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 Ergebnisliste 
 
 

 
 
 
2. Schritt: 

Den gewünschten Titel durch Anklicken der unterstrichenen Nummer in die 

Vollanzeige holen oder durch Anklicken von Bestand direkt die Bestandsangaben 

abrufen. 

 
 
 
 
HINWEIS: 

Auf schnellstem Wege erfahren Sie Standort und Verfügbarkeit eines Titels durch 
Anklicken von Bestand in der Kurzanzeige. Hier sind alle Bestandsangaben 
gemeinsam enthalten – sowohl für die Hauptbibliothek als auch für Fachbibliotheken 
und Institute. 
 
Bei mehrbändigen Werken muss der gewünschte Band in die Vollanzeige geholt 
werden, um die Bestandsangaben zu erhalten. 
 
Bei Büchern mit Standort Magazin empfiehlt es sich, die Bestandsangaben gleich 
auszudrucken (für die Bestellung am Entlehnschalter) oder die Bereitstellung des 
Buches per E-mail anzufordern. 
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 Vollanzeige  
 
 

 
 
Aus der Vollanzeige erfahren Sie die Standorte, an denen der Titel vorhanden ist. (In diesem 
Fall: UBBW Fachbibl., UBBW Hauptbibl. und UBBW Nachhaltige Agrarsysteme.) 
Allerdings werden hier noch keine genauen Angaben zum Bestand gemacht. 

 
 
3. Schritt: 

Die Bestandsinformationen für die Hauptbibliothek erhalten Sie, indem Sie 

UBBW Hauptbibl. anklicken. 

 
Bestandsinformationen für Fachbibliotheken: 

UBBW Fachbibl.  
UBBW Nachhaltige Agrarsysteme 
UBBW FB Lebensmittel/ Biotechn. 
UBBW FB SOWIRE:   
UBBW FB Wald, Natur, Technik   
UBBW FB Landschaftsplanung 
UBBW FB Wasserwirt./Hydrologie 
UBBW Agrarbiotechnologie 
UBBW Service/Dienstleistung 

 
Unter Bibliotheksinfo erhalten Sie Adresse, Telefonnummer und Öffnungszeiten der 
Fachbibliothek. 
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Bestandsangaben: 
Hier werden der Standort und die Verfügbarkeit der vorhandenen Exemplare des Titels 
angezeigt. (In diesem Beispiel sind es die Bestandsangaben für die Hauptbibliothek) 
Genaue Angaben zu den Standorten finden Sie auf Seite 13. 
 
 

 
 
 
Ergebnis: 
14 Exemplare des gesuchten Buches sind an der Hauptbibliothek vorhanden. 
Standort Lesesaal: 1 Exemplar, Signatur I-50359, Regalnummer 72.51.1 
(=Systematische Zuordnung). Dieses Exemplar ist nur bedingt entlehnbar. 
Standort Lehrbuchsammlung: 13 Exemplare. Regalnummer 72.51. Status: Lehrbuch 
(=entlehnbar). Vier Exemplare sind zur Zeit entlehnt. 

 
 

4. Schritt: 

Holen Sie selbst ein Exemplar des Buches aus der Lehrbuchsammlung und 

entlehnen Sie es am Schalter. 

 
 
 

HINWEIS: 
Sollte das gewünschte Buch entlehnt sein (bei Lehrbüchern alle Exemplare), so 
können Sie sich als nächster Benutzer auf das Buch vormerken lassen. (Vormerken 
anklicken und mit Ihrem Barcode und Geburtsdatum anmelden.) 
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Suche nach Literatur zu einem bestimmten Thema 
 
 
 
Es gibt mehrere Möglichkeiten der Suche: 

• Einfache Suche: Suchfeld „Alle Felder“ 
Einschränken der Treffermenge mit Filtern oder Modifizieren, 
Erhöhen der Treffermenge durch Trunkieren des Wortstamms mit * oder ? 

• Suche über Klassifikation 
Im oberen Rahmen Klassifikation anklicken, die gewünschte Sachgruppe 
wählen (z.B: 50.15). Durch Anklicken von OnLine-Katalog werden alle Werke 
angezeigt, die dieser Sachgruppe zugeordnet sind. 
Einschränken der Treffermenge mit Filtern oder Modifizieren 

• Index blättern (Schlagworte, Schlagwortketten) 
• und andere ... 

 
Bei der Suche nach einem bestimmten Thema erhält man alle vorhandenen Medien zu diesem 
Thema – Bücher, Zeitschriften, CD-Roms, Microfiches, Karten. 
Zeitschriften sind in der Regel mit dem Schlagwort „Zeitschrift“ versehen. Durch 
Modifizieren mit „Zeitschrift“ schränkt man die Ergebnisliste auf die Zeitschriften ein. 
 
 
Suchbeispiel: Literatur zum Thema „Gentechnik und Lebensmittel“ 
 
1. Schritt: Einfache Suche: Suchbegriffe eingeben, Suchfeld wählen 

 

 
 
 
 
HINWEIS: 

Um möglichst viele Treffer zu erzielen, empfiehlt sich eine Suche über alle Felder 
und ein Trunkieren mit *. Bei der Eingabe von gentech* werden alle Begriffe mit 
diesem Wortstamm gesucht: gentechnik, gentechnologie, gentechnisch etc... 
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Ergebnisliste 

 

 
 
2. Schritt: 

Bei zu hoher Trefferanzahl diese mit Filtern oder Modifizieren einschränken. 

Die Ergebnisliste kann nach Autor/in, Titel/Band oder Jahr sortiert werden:

 entsprechende Spaltenüberschrift anklicken. 

3. Schritt: 

In der Ergebnisliste bei gewünschtem Titel Bestand anklicken, um das Fenster 

Bestandsangaben zu öffnen. Wollen Sie den Titel in der Vollanzeige sehen, so klicken 

Sie auf die unterstrichene Titelnummer. 

4. Schritt: 

Aus den Bestandsangaben können Standort und Verfügbarkeit des Buches (der 

Zeitschrift, der Karte, ...) abgelesen werden. 

 

HINWEIS: 

Bei mehrbändigen Werken, Fortsetzungen, ... kann es sein, dass kein Bestand 
vorhanden ist. Hier müssen Sie den Titel durch Anklicken der unterstrichenen 
Titelnummer in die Vollanzeige holen. Die Bestandsdaten erhalten Sie, indem Sie 
den jeweiligen Band auswählen. 
 
Bei vielen interessanten Titeln empfiehlt es sich, diese im Bücherkorb zu sammeln. 
(Titel markieren und In den Korb). Von dort können Sie die Treffer per E-Mail 
versenden oder lokal auf dem PC speichern. Achtung: Immer das Format 
„Katalogkarte“ wählen. Nur so erhalten Sie alle Exemplardaten, die Sie zum 
Auffinden des Buches benötigen (Signatur, Aufstellung). 
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Wie erhalte ich das gefundene Buch/Medium? 

 
 
Alle Informationen dazu stehen in den Bestandsangaben! 
 
Hauptbibliothek 
   

Lesesaal Die Nummer im Feld 
„Aufstellung“ (z.B. 72.75.1) gibt 
die Regalnummer im Lesesaal 
an. Die Bücher sind innerhalb 
des Regals nach den Signaturen 
gereiht (z.B. I-50359) 

Buch aus dem Lesesaal 
holen und entlehnen, 
Entlehnbarkeits-Status 
beachten 
 

MAG Das Buch steht im Magazin, die 
Aushebung erfolgt nach Bedarf 
durch das Bibliothekspersonal. 

Bestandsanzeige 
ausdrucken, mit Namen des 
Benutzers versehen (bzw.  
Entlehnzettel ausfüllen) und 
im Magazinfach beim 
INFO-Schalter ablegen 

Diss., Dipl.Arb. Alle Hochschulschriften der 
BOKU sind an einem eigenen 
Standort im Lesesaal nach 
Signaturen geordnet (..., D-3371, 
D-3372, D-3373, ...) aufgestellt. 

Diplomarbeit/Dissertation 
aus dem Lesesaal holen und 
entlehnen 
 

Lehrbuchsammlung Mehrere Exemplare dieses 
Buches stehen in der 
Lehrbuchsammlung 

Buch aus der 
Lehrbuchsammlung holen 
und entlehnen 

Karten  Im Kartenzimmer 
anschauen 

Audio-visuelle Medien  In der Entlehnstelle 
nachfragen 

Mikrofiche  In der Entlehnstelle 
nachfragen 

In Bearb. Werk ist in Bearbeitung Am Informationsschalter 
nachfragen 

 
 
 

Fachbibliotheken 
 
An der jeweiligen Fachbibliothek nachfragen! 
 

Unter Bibliotheksinfo in der Vollanzeige erhalten Sie Adresse, Telefonnummer und 
Öffnungszeiten der Fachbibliothek. 
Eine Liste der Fachbibliotheken ist auch über die Homepage abrufbar. 
 



 

 15

Suche nach einer bestimmten Zeitschrift 
 
 
 

Es gibt mehrere Möglichkeiten der Suche: 
 
Zum Beispiel: 

• Einfache Suche, Suchfeld „Wörter aus dem Titel“ 
Sie können die hierbei erhaltenen Treffer auf Zeitschriften einschränken, indem 
Sie die Ergebnisliste modifizieren – Modifizieren: anklicken und „Zeitschrift“ 
eingeben – oder filtern – Filtern anklicken und Zeitschriften und Serien wählen 
(Siehe auch Seite 11) 

• Index blättern (empfehlenswert bei sehr allgemein gehaltenen Titeln wie 
beispielsweise „Nature“, „Science“, ...) 

 
 
Suchbeispiel für eine Indexsuche: Zeitschrift „Ernährung“ 
 
 
 
1. Schritt: 

Index blättern anklicken 

 

2. Schritt: 

Indexauswahl: Titel 

 

3. Schritt: 

Titel eingeben (in genauer Wortfolge!) 

 

 

 

HINWEIS: 

Unbekannte Titelabkürzungen können bei der Online-Suche durch Trunkieren der 
Abkürzungen mit * gesucht werden. (Mit: Einfache Suche/Wörter aus dem Titel, 
jedoch nicht im Index, da hier alle Wörter des Titels in genauer Reihenfolge 
eingetragen werden müssen.) Der Suchvorgang mit mehreren Trunkierungen dauert 
allerdings sehr lange. Eine Auflösung der Titelabkürzungen ist in den meisten Fällen 
auch mit Hilfe folgenden Nachschlagewerkes möglich: 
Leistner, O.: Internationale Titelabkürzungen von Zeitschriften, Zeitungen, wichtigen 
Handbüchern, Wörterbüchern, Gesetzen, Institutionen usw. (Standort: Lesesaal 
10.35, Signatur: II-63351/10.Aufl.) 
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 Indexliste 

 

 
 
4. Schritt: 

Gewünschten Titel anklicken 

Bei mehreren gleichlautenden Titeln erscheint eine Ergebnisliste, bei einem einzigen 

Titel die Vollanzeige 
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  Ergebnisliste 

 
 

 
 

 

 

5. Schritt: 

Den Titel durch Anklicken der Titelnummer in die Vollanzeige holen 

 

 

 

 

 

 

 

HINWEIS: 

Die grauen Symbole in der Ergebnisliste stehen für bestimmte Arten von 
Dokumenten: 
PER Zeitschriften (Periodika) u. Serien 
ART. Zeitschriftenartikel, Aufsätze in Sammelwerken 
MAP Karten 
MUS Musikalien 
Bei den blauen Symbolen handelt es sich um anklickbare Links: 
ToC Inhaltsverzeichnis 
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 Vollanzeige 
 

 

 
 

 
6. Schritt: 

Vollanzeige als Katalogkarte anzeigen. Im Katalogkartenformat sind die genauen 

Bestandsangaben zu sehen. 
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 Vollanzeige Katalogkarte: Standort und Bestand werden hier angezeigt 

 

 
 
Lesehilfe zu den Bestandsangaben auf der Katalogkarte: 
 

Standort: UBBW-HB Bestand: 1.1977 – [L=1] Sign.: Z-638 
Die Zeitschrift ist von Band 1.1977 an fortlaufend – bis zur aktuellen Ausgabe 
– an der Hauptbibliothek der UB-BOKU unter der Signatur Z-638 vorhanden. 
Band 1 ist nicht vollständig. 

 
Standort: UBBW-WIR Bestand 1.1977 -  Sign.: Z-638 

Die Zeitschrift ist von Band 1.1977 an fortlaufend – bis zur aktuellen Ausgabe 
– an der Fachbibliothek SOWIRE unter der Signatur Z-638 vorhanden.  
 

Standort: UBBW-951 Bestand 9.1985 -.  Sign.: Z212 
Institut Nummer 951  Die Adresse des Instituts lässt sich über 
Bibliotheksinfo in der Vollanzeige finden (Sigelliste für die Zeitschriften- und 
Fortsetzungsbestände). 
 

Standort: UBBW-BIO Bestand: 1.1977 – 18.1994 [L=17;18]  Sign.: Z-638/b 
Band 1.1977 bis Band 18.1994 sind an der Fachbibliothek für Lebensmittel- 
und Biotechnologie unter der Signatur Z-638/b vorhanden. Band 17 und 18 
sind nicht vollständig. 

 
 

Zusätzliche Angaben:  [N= ] ... nicht vorhanden 
    [L= ] ... lückenhaft 
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Wo erhalte ich die gefundene Zeitschrift 
an der Hauptbibliothek? 

 
 
 
 
 
 
 

Aktuelle Hefte (laufender Jahrgang):  Liegen im Zeitschriftenlesesaal in 
alphabetischer Reihenfolge nach 
dem Titel geordnet auf. 

 
Gebundene Jahrgänge der laufenden Zeitschriften: Sind im Raum anschließend an den 

Zeitschriftenlesesaal nach 
Signaturen (z.B. Z-1059) geordnet 
aufgestellt. 

 
Gebundene Jahrgänge älter als 10 Jahre 
und abgeschlossene Zeitschriften:    Befinden sich im Magazin. 

Sie werden nach Bedarf vom 
Bibliothekspersonal ausgehoben. 
Füllen Sie einen Entlehnzettel 
aus und geben Sie diesen im 
Magazinfach am INFO-Schalter 
ab. Der gewünschte Band wird 
innerhalb kurzer Zeit für Sie 
bereitgestellt. 
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Wichtige Begriffe 
 
 
 
 

Abstract 
Inhaltsbeschreibung 

 
Bestand 

Alle Medien, die eine Bibliothek 
zur Nutzung zur Verfügung stellt, 
bzw. Angaben zu Standort, Anzahl 
und Verfügbarkeit von Exemplaren 
eines Buches. 

 
Bibliographie 

Literaturverzeichnis. 
 
Entlehnbarkeitsstatus (Status) 
 Entlehnbar 
 Lehrbuch (=entlehnbar) 

Bedingt entlehnbar (über Nacht 
oder Wochenende) 

 Nicht entlehnbar 
 

Gesamtkatalog 
Gemeinsamer Katalog über 
mehrere Bibliotheken. 
z.B.: Österreichischer 
Bibliothekenverbund 

 
Index (=Register) 

Alphabetische Liste aller suchbaren 
Begriffe innerhalb einer Kategorie 

 
Katalog  

Verzeichnis. Bibliothekskataloge 
sind Bestandsverzeichnisse. 

 
Klassifikation  

Systematisches Ordnungssystem 
zum Einordnen und 
Wiederauffinden der Medien 

 
 
Medium (Medien) 

Informationsträger (Buch, 
Zeitschrift, CD-ROM, ...) 

  
 
 

Online Katalog 
Bibliothekskatalog mit 
Zugriffsmöglichkeit über Internet 

 
OPAC 

Online Public Access Catalogue 
Siehe Online Katalog 

 
Schlagwort  

Schlagwörter beschreiben den 
Inhalt eines Mediums, sie müssen 
nicht im Titel vorkommen 

 
Signatur  

Laufende Nummer, mit der jedes 
Medium in der Bibliothek 
auffindbar ist. (z.B.: I-51872) 

 
Standort  

Der Raum/Bereich, in dem das 
Medium steht z.B.: Lesesaal, 
Magazin, Lehrbuchsammlung, ...) 

 
Thematische Suche  

Literatursuche zu einem 
bestimmten Thema 

 
Trunkierung 

Abkürzung: Wortstamm plus 
Trunkierungszeichen (* oder ?)  

 
Verbundkatalog 
 Siehe Gesamtkatalog 
 
Wunschbuch: 

Ankaufsvorschläge für Bücher 
können hier eingetragen werden. 
(Im Foyer der UB-BOKU und 
online über die Homepage) 

 
Zettelkatalog 

Kartenkatalog (Im Foyer der UB-
BOKU, Bestände: ca.1932-1990) 


