Betriebs- und Beniitzungsordnung der Universitatsbibliothek Bodenkultur

Beschluss des Universitatskollegiums vom 10.Dezember 1997, genehmigt durch das bm:wv mit GZ 1001/41-
1/A/8a/98 vom 29.Juni 1998)

1. Abschnitt: Allgemeine Bestimmungen

§ 1. Benliitzungsrecht

(1) Die Beniitzung der Universitatsbibliothek sowie ihr Betrieb unterliegt den Bestimmungen der Verordnung des
Bundesministers fiir Wissenschaft und Verkehr (iber die Grundsatze fiir die Aufgabenerfiillung durch die
Universitatsbibliotheken (Universitatsbibliotheksverordnung - UBV), BGBI. II Nr. 116/1997, sowie den
Bestimmungen dieser Satzung.

(2) Die Beniitzung der Universitatsbibliothek ist jedermann gestattet, jedoch Personen unter 18 Jahren, die nicht
Angehorige der Universitdt fiir Bodenkultur Wien oder Angehérige einer dsterreichischen anderen Universitat,
Hochschule oder Fachhochschule sind, nur mit Genehmigung der Bibliotheksdirektion.

(3) Fir die Entlehnung von Informationstragern aus der Universitatsbibliothek gelten die Bestimmungen der § § 6-
8.

(4) Fr die Entlehnung von Informationstrdgern im Wege der Fernleihe gilt § 9.

(5) Fiir die Bereitstellung von Informationstragern an Einrichtungen der Universitat gilt § 10.
§ 2.0ffnungszeiten

Die Offnungszeiten der Universititsbibliothek werden durch den Bibliotheksdirektor nach Anhérung der
Bibliothekskommission festgesetzt und im Mitteilungsblatt der Universitdt sowie durch Anschlag kundgemacht.

§ 3. Ordnungs- und Sicherheitsvorschriften
(1) In den Raumen der Universitatsbibliothek ist jedes stoérende Verhalten zu unterlassen.

(2) Rauchen, Essen und Trinken (ausgenommen Wasser in verschlieBbaren Flaschen) ist nur in den dazu
vorgesehenen Raumen gestattet.

(3) Die Mitnahme und der Gebrauch von Gegenstanden, die eine Gefdhrdung von Personen oder Sachen bewirken
kénnen oder die den Beniitzungsbetrieb behindern (z.B. Mobiltelefon), sowie die Mitnahme von Tieren,
ausgenommen Begleithunde von behinderten Personen, ist verboten.

(4) Die Mitnahme von Taschen, Aktenmappen und Manteln etc. in die Leserdume ist verboten, wenn geeignete
Unterbringungsmdglichkeiten vorhanden sind.

(5) Alle Informationstréger sind im Hinblick auf die Sicherheit der Bibliotheksbestande beim Verlassen der
Bibliothek dem zustandigen Personal auf Verlangen vorzuweisen. Dieses ist auBerdem befugt, erforderlichenfalls die
Offnung von Taschen und sonstigen Behaltnissen, die zur Aufbewahrung von Bibliotheksgut geeignet sind, zu
Kontrollzwecken zu verlangen.

(6) Das Betreten von Magazinen der Universitatsbibliothek ist nur in begriindeten Ausnahmefallen und nur in
Begleitung eines Bibliotheksbediensteten gestattet.

(7) Das Inventar und die Informationstrager der Universitatsbibliothek sind mit groBter Schonung zu behandeln.
Fiir die Beschadigung und den Verlust von Inventar und Informationstragern ist im Umfang der bestehenden
gesetzlichen Bestimmungen Ersatz zu leisten.

(8) Den der Gewahrleistung eines ordnungsgemaBen Bibliotheksbetriebes dienenden Anordnungen des
Bibliothekspersonals ist Folge zu leisten. Dieses ist auBerdem befugt, von den Beniitzern die Bekanntgabe bzw. den
Nachweis der Identitat zu verlangen.

(9) Personen, die trotz Abmahnung wiederholt gegen die Beniitzungsordnung verstoBen oder deren Zulassung zur
Beniitzung bereits nach einmaligem schwerwiegenden Fehlverhalten untragbar erscheint, ist mit Bescheid das
Beniitzungsrecht einzuschranken oder, wenn auf andere Art Abhilfe nicht geschaffen werden kann, befristet zu
entziehen.

2. Abschnitt: Dienstleistungen der Universitatsbibliothek

§ 4. Bereitstelung von Informationstrdgern und Informationsdienstieistungen,; Beschrénkung von Dienstleistungen



(1) Die Universitatsbibliothek erbringt die in Teil III. C. dieser Satzung angefiihrten Dienstleistungen.

(2) Informationstrager werden nicht oder nur eingeschrankt zur Beniitzung bereitgestellt, wenn dies aus
rechtlichen oder konservatorischen Griinden oder im Interesse ihrer Sicherheit erforderlich erscheint.

(3) Die Bereitstellung zur Beniitzung von Exemplaren von Diplomarbeiten oder Dissertationen kann auf Antrag des
Autors durch Bescheid des Studiendekans gesperrt werden. Im Antrag ist ein berechtigtes Interesse nachzuweisen
oder wenigstens glaubhaft zu machen.

(4) Die Voraussetzungen einer Sperre gemaB Abs. 3 sowie das Verfahren sind durch Richtlinien fir die Tatigkeit
des Studiendekans gemaB § 43 Abs. 3 UOG 1993 zu regeln.

§ 5. Bestelung von Informationstrégern zur Entlehnung und Beniitzung

(1) Die Bestellung von Informationstragern hat alle von der Universitdtsbibliothek verlangten Angaben zu
enthalten.

1. Fiir die Entlehnung von Informationstragern auBerhalb der automationsunterstiitzten Entlehnung ist ein
Benlitzerausweis (Dienstausweis fiir 6ffentlich Bedienstete, Studienausweis fiir Studierende der Universitat fiir
Bodenkultur Wien, Entlehnausweis bei sonstigen Bentitzern) und ein vollstandig ausgefiiliter und unterschriebener
Bestellschein notwendig.

2. Fiir die Entlehnung von Informationstragern im Rahmen des automationsunterstiitzten Entlehnverkehrs ist ein
Benlitzerausweis notwendig. Zur Entlehnung sind nur physische Personen berechtigt.

(2) Beniitzerausweise werden nur an Personen ausgefolgt, die sich schriftlich zur Einhaltung der
Bentiitzungsbedingungen verpflichten. Die Universitatsbibliothek ist berechtigt, die benétigten personenbezogenen
Daten in automationsunterstiitzter Form zu speichern.

(3) Von Entlehnberechtigten, die nicht Angehdrige einer dsterreichischen Universitat, Hochschule oder
Fachhochschule sind bzw. nicht 6sterreichische Staatsbiirger sind oder dsterreichischen Staatsbiirgern nicht
gleichgestellt sind und keinen Hauptwohnsitz in Osterreich haben, ist vor Aushandigung des Bentitzerausweises eine
Sicherstellung in der Hohe von € 218,02 (6S 3000,--) einzuheben.

(4) Uber den Ersatz der Sicherstellung gemaB Abs. 3 durch andere Sicherstellungen entscheidet der
Bibliotheksdirektor unter Anwendung der Bestimmungen des § 8 (3) UBV.

(5) Die Informationstrager aus den Freihandbereichen kénnen vom Beniitzer selbst aus den Regalen genommen
werden. Nach Beniitzung sind die Informationstrager auf der hiefiir vorgesehenen Ablage zu deponieren.

(6) Zur Benlitzung in den Leserdumen kénnen Informationstrager aus den Biichermagazinen bestellt werden.

(7) Informationstrager, die an keiner anderen offentlichen Bibliothek in Wien vorhanden sind, kdnnen durch
Vermittlung der Universitatsbibliothek im Wege des Gsterreichischen oder internationalen Leihverkehrs bei einer
auswartigen Bibliothek bestellt werden.

1. Bei der Bereitstellung der durch die Fernleihe beschafften Informationstrager zur Beniitzung sind neben den fiir die
Beniitzung der Universitatsbibliothek geltenden Regelungen auch die von der verleihenden Bibliothek gestellten
Bedingungen zu beachten.

2. Fir jeden aus einer auswartigen Bibliothek im Wege des Leihverkehrs beschafften Informationstréger kann fiir die
der Universitatsbibliothek erwachsenen Aufwendungen ein Kostenbeitrag nach nachfolgenden Bestimmungen
eingehoben werden.

a) Der fiir allgemeine Kosten (z.B. Porto, Telefon) pauschaliert eingehobene Kostenbeitrag betragt die Hohe der
dreifachen Auslandspostgebiihr fiir Briefe der niedrigsten Gewichtsklasse. Angehdrige der Universitat fir
Bodenkultur Wien sind von der Leistung dieses Kostenbeitrages befreit.

b) Sonstige Kostenbeitrage, z.B. Gebiihren und Ersatze, die der Universitatsbibliothek von anderen Bibliotheken
verrechnet werden, werden gesondert in Rechnung gestellt.

3. Fiir im Wege der Fernleihe bereitgestellte und nicht fristgerecht abgeholte bzw. zuriickgestellte
Informationstrager gilt § 8 entsprechend.

3. Abschnitt: Entlehnung

§ 6. Algemeine Entlehnbestimmungen

(1) Die Entlehnung von Informationstragern ist nur nach Vorlage des Beniitzerausweises gestattet.

(2) Anderungen der Anschrift sowie Anderungen der Umsténde, auf denen die Entlehnberechtigung beruht, sind der
Universitatsbibliothek unverziiglich bekanntzugeben.



(3) Das Ausscheiden von Universitatsangehdrigen gemaB § 19 Abs. 1 Z 1 und 2 UOG 1993 aus dem Verband der
Universitat ist durch die zustandige Organisationseinheit der Universitét (z.B. Institut, Dienstleistungseinrichtung) der
Universitatsbibliothek vor dem Ausscheidungstermin mitzuteilen. Die betreffende Einrichtung hat der
Universitatsbibliothek Schaden, die durch unterlassene oder verspatete Meldungen entstehen, zu ersetzen.
Studierende haben ihrem Antrag auf Zulassung zur 2. Diplompriifung bzw. zum Rigorosum eine Bestatigung (iber die
Erfiillung der Riickstellungsverpflichtung (§ 8) beizulegen (Entlastungsstempel).

(4) Informationstrager sind personlich unter Vorlage des Benlitzerausweises abzuholen. Universitdtsangehdrige
gemadB § 19 (2) Z 1 und 2 UOG 1993 sind berechtigt, andere Personen unter Vorlage des Benlitzerausweises des
Entlehners mit der Abholung zu betrauen. Die Universitatsbibliothek ist nicht verpflichtet, bestellte
Informationstrager jedem auszuhandigen, der den Beniitzerausweis des Entlehners vorweist.

(5) Die Zusendung bestellter Werke auBerhalb des Universitatsortes auf dem Postwege ist in
beriicksichtigungswiirdigen Féllen zulassig. Die Zusendung wird auf Kosten des Bestellers eingeschrieben und
gegebenenfalls mit einer entsprechenden Versicherung getatigt.

(6) Hinsichtlich der Zahl der gleichzeitig entlehnten Informationstrager gelten folgende Regelungen:

a) Gleichzeitig kdnnen 10 Bande entlehnt werden.
b) Fiir Universitatsangehtrige gemaB § 19 (2) Z 1 und 2 UOG 1993, Diplomanden und Dissertanten der Universitat
fiir Bodenkultur Wien kann diese Zahl in begriindeten Fallen erhéht werden.

(7) Hinsichtlich der Entlehnfristen gelten folgende Regelungen:

a) Die Entlehnfrist betragt grundsatzlich 30 Tage.
b) Eine Verlangerung um jeweils 30 Tage ist dreimal mdglich, sofern keine Vormerkung vorliegt.

In Ferialzeiten kann die Entlehndauer bis zu maximal 90 Tagen gewdhrt werden.

(8) In begriindeten Ausnahmeféllen kann eine kiirzere Entlehnfrist festgesetzt oder ein entlehnter
Informationstrager auch vor Ablauf der Entlehnfrist zuriickgefordert werden.

(9) Werden bestellte oder vorgemerkte Informationstréger innerhalb von sieben Tagen nach Eingang der
Bestellung bzw. nach Absendung einer Benachrichtigung nicht behoben, kann anderweitig Uber sie verfiigt
werden.

§ 7. Nicht entlehnbare Informationstrdger
(1) Von der Entlehnung sind ausgeschlossen:

1. Informationstrager der Universitatsbibliothek, die wegen des finanziellen Aufwandes oder aus sonstigen
Griinden schwer ersetzbar sind oder deren Aufbewahrung im Hinblick auf ihren Wert besondere
SicherungsmaBnahmen oder konservatorische Vorkehrungen erfordert.

2. Informationstrager, deren standige Verfiigbarkeit in den Rdumen der Universitatsbibliothek oder der Universitat
zur Sicherstellung des Lehr- und Forschungsbetriebes, der Bibliotheksbeniitzung und der Bibliotheksverwaltung
unbedingt erforderlich ist.

3. Sonstige Informationstrager, die besonderer Schonung bediirfen (wie z.B. Loseblattausgaben, Zeitungen,
besondere Formate).

4, Informationstrager, die alter als hundert Jahre sind.

5. Im Wege der Fernleihe beschaffte Informationstrager, sofern dies im Einzelfall von der verleihenden Bibliothek
verlangt wird.

2) Hinsichtlich der in Abs. 1 Z 2- 4 genannten Informationstréger kann in begriindeten Ausnahmeféllen eine
Entlehnung mit verkiirzter Entlehnfrist und mit besonderen Auflagen genehmigt werden. § 8. Riickstelung

(1) Entlehnte Informationstrager sind spatestens mit Ablauf der Entlehnfrist unaufgefordert zuriickzustellen.

(2) Bei der Riickstellung wird von der Universitatsbibliothek der Empfangsabschnitt bzw. bei
automationsunterstiitzter Entlehnung auf Verlangen eine schriftliche Bestatigung der Riickstellung ausgehéndigt. Bei
Riickstellung Gber den "Biicherriickgabekasten" wird keine Riickgabebestatigung ausgestellt.

(3) Werden nach auswarts entlehnte Informationstrager auf dem Postwege zurlickgestellt, sind die von der
Universitatsbibilothek gestellten Bedingungen einzuhalten.

(4) Kommt jemand der Riickstellungspflicht nicht nach, wird von der Universitatsbibliothek unter Hinweis auf die
abgelaufene Entlehnfrist die Rlckstellung der entlehnten Informationstrager unter Setzung einer Frist von sieben
Tagen schriftlich eingefordert. Bei Nichtbeachtung wird die Mahnung in gleichen Abstdnden bis zu zweimal
wiederholt.

(5) Fir die verspatete Riickstellung ist eine Entschadigung zu entrichten. Diese betragt:
1. bei der ersten Mahnung die dreifache,
2. bei der zweiten Mahnung die sechsfache,



3. bei der dritten Mahnung die neunfache Inlandsgebiihr fiir eingeschriebene Briefe der niedrigsten
Gewichtsklasse.

Nach erfolgter Riickforderung wird auBerdem pro Informationstréger und Tag der Uberschreitung der Entlehnfrist ein
Betrag von € 0,15 (6S 2,--) eingehoben, hdchstens jedoch ein Gesamtbetrag in der Hohe des
Wiederbeschaffungswertes des entlehnten Informationstragers.

(6) Die dritte Riickforderung erfolgt unter Setzung einer Nachfrist von sieben Tagen eingeschrieben und enthalt
einen Hinweis auf die Folgen der Nichtbeachtung, z.B. die Androhung einer gerichtlichen Klage.

(7) Solange jemand der 3. Mahnung nicht nachkommt oder geschuldete Kosten nicht entrichtet hat, ist er von der
weiteren Entlehnung ausgeschlossen. Uber Ausnahmen entscheidet in begriindeten Fallen der Bibliotheksdirektor.

(8) Die Riickforderung fiir Personen, die der Dienstaufsicht des Rektors unterstehen, wird im Dienstweg geregelt.
§ 9. Verleihung von Informationstrédgern im Wege der Fernleihe

Eine Entlehnung auBerhalb von Wien ist auch im Wege des &sterreichischen und internationalen Leihverkehrs nach
folgenden Bestimmungen mdglich.

1. Die Weitergabe von im Wege der Fernleihe entlehnten Informationstragern ist nicht gestattet.

2. Die Bestimmungen des § 8 gelten sinngema8.

3. Aufsatze, Druck- oder Schriftwerke geringeren Umfangs, Zeitungsartikel und kleine Teile eines Werkes sind von
der Entlehnung im Leihverkehr der Bibliotheken ausgeschlossen, wenn die Bereitstellung von Reproduktionen
zuldssig ist.

§ 10. Bereitstelung von Informationstrdgern in den Rdumen anderer Einrichtungen der Universitét

(1) Informationstrager die zur Durchfiihrung der einer Einrichtung der Universitdt obliegenden Lehr- und
Forschungsaufgaben notwendig sind, kénnen in Rdumen der betreffenden Einrichtung zur Benlitzung bereitgestellt
werden.

(2) Uber die an der Einrichtung bereitgestellten Bestéinde ist durch die Universitétsbibliothek ein Nachweis zu
fiihren. Fir Altbestande kann eine Bezugnahme auf das von der Universitatseinrichtung gefiihrte Inventar
erfolgen.

(3) Fiir die Sicherheit der bereitgestellten Besténde ist der Leiter der Einrichtung (Institutsvorstand) verantwortlich.
Die Bediensteten der Universitatsbibliothek haben das Recht des Zutrittes zu den Bestdnden fiir Arbeiten im
Interesse der Universitatsbibliothek sowie das Recht, in zweckmdBigem Umfang Kontrollen durchzufiihren.

(4) Die bereitgestellten Bestande stehen fiir Zwecke der Einrichtung zur Verfiigung. AuBenstehenden ist entweder
die Beniitzung der Bestande in den Raumen der Einrichtung oder in den Raumen der Universitatsbibliothek zu
ermdglichen. Entlehnungen sind in der Regel gegen Nachweis gestattet, insbesondere auch fiir Zwecke der
Fernleihe.

(5) Der Leiter der Einrichtung hat im Einvernehmen mit dem Bibliotheksdirektor Mindest6ffnungszeiten fiir die
Bentitzung der Bestande festzulegen und in geeigneter Weise kundzumachen.

Gar der obenordnung
der Universitatsbibliothek Bodenkultur

1. Die verschliefbaren Garderobenschranke sind ausschliefdlich fir die Bibliotheksbenttzer
bestimmt und dirfen nur fir die Zeit des Aufenthaltes in der Universitétshibliothek belegt
werden. Die Benltzung Uber Nacht sowie das Mitnehmen von Schliisseln ohne Beniitzung
ist.nicht gestattet.

2. Die Schluissel werden in Selbstbedienung gegen Miinzpfand (€ 2.--) enthommen. Sie sind
am selben Tag vor der Schlief3ung der Universitatshibliothek wieder zuriickzugeben.

3. Gegensténde, die Uber Nacht in den Garderobenschranken verbleiben, werden vom
Bibliothekspersonal herausgenommen und kdnnen zwischen 8:00 Uhr und 16:00 Uhr im
Sekretariat der Universitétsbibliothek abgeholt werden. Soweit der Universitétsbibliothek
keine entgegenstehenden Hindernisse bekannt sind, werden die eingezogenen Gegensténde
dem Uberbringer des Schiiissels ohne Priifung seiner Berechtigung mit schuldbefreiender
Wirkung ausgefolgt.

4. Bel Schlusselverlust ist Kostenersatz zu leisten.



5. Die Aufbewahrung von Geld und Wertsachen sowie von verderblichen,
gesundheitsgefahrdenden und feuergefahrlichen Stoffen in den Garderobenschranken ist
verboten.

6. Fur Gegenstéande, die in der Garderobe aufbewahrt werden, Gbernimmt die
Universitatshibliothek keine Haftung.

7. Die Garderobe darf nur durch Personen beniitzt werden, die bereit sind, diese
Garderobenordnung einzuhalten.



